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Sumario: Regulamento de Avaliagdo de Conhecimentos e Competéncias do | Ciclo de Estudos.

Regulamento de Avaliagdo de Conhecimentos e Competéncias do | Ciclo de Estudos

Nos termos da alinea e) do Artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao
do Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto e alinea b) do Artigo 35.° dos Estatutos do ISCSP, o
Conselho Pedagogico delibera aprovar o Regulamento de Avaliagdo de Conhecimentos e Com-
peténcias dos cursos do | ciclo de estudos do Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas
(ISCSP) da Universidade de Lisboa (ULisboa).

SECGAO |

Disposigoes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento estabelece as regras de funcionamento do processo de avaliagéo
da aprendizagem e € aplicavel a todos os estudantes dos cursos do | Ciclo do ISCSP — ULisboa.

Artigo 2.°
Responsabilidade do Processo de Avaliagao

1 — O processo de avaliagdo de conhecimentos e competéncias em cada unidade curricular
€ da responsabilidade do respetivo regente, apos distribuicdo do servigo docente devidamente
homologada pelo Presidente do ISCSP — ULisboa.

2 — A autoridade maxima dentro da sala de aula é exercida pelo docente designado pelo
Conselho Cientifico, a quem compete garantir o cumprimento dos termos do presente Regulamento.

Artigo 3.°
Regimes Especiais dos Estudantes

1 — Aos estudantes abrangidos por regimes especiais devidamente registados nos servigos
académicos, aplica-se a legislagdo em vigor no que respeita ao processo ou elementos de ava-
liacao.

2 — Sem prejuizo de outras situagcdes abrangidas pela lei, consideram-se para efeitos do
numero anterior:

i) Estudantes Finalistas;

i) Trabalhadores-estudantes;

iif) Estudantes com necessidades educativas especiais;

iv) Maes e pais estudantes;

v) Dirigentes Associativos e Dirigentes Associativos Juvenis;
vi) Atletas de Alta Competicao;

vii) Atletas Universitarios;

viii) Alunos em mobilidade (Erasmus);
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ix) Bombeiros e outras situagbes abrangidas pela lei;

Artigo 4.°
Ficha de Unidade Curricular

1 — O modo de funcionamento de cada unidade curricular deve obrigatoriamente ser sintetizado
numa Ficha de Unidade Curricular (FUC) pelo regente ou por outro docente associado a unidade
curricular com competéncia delegada para o efeito.

2 — Da FUC deveréao constar os elementos previstos na legislagdo em vigor, de acordo com
as orientacdes da Agéncia de Avaliagao e Acreditagdo do Ensino Superior (A3ES), e cuja estrutura
esta presente no portal académico do ISCSP — ULisboa.

3 — AFUC é disponibilizada aos estudantes nela inscritos através do portal académico, antes
do inicio de cada semestre letivo.

4 — Na primeira aula de cada unidade curricular, o docente deve informar os estudantes (oral-
mente e através da plataforma de e-learning) sobre as modalidades, os critérios de avaliagdo de
conhecimentos e competéncias e a ponderagao de cada elemento de avaliagdo na classificagao
final, com base na informagéo constante da respetiva FUC.

5 — O docente so6 pode alterar a modalidade de avaliagao definida na FUC até duas semanas
apos o inicio do semestre e com o acordo de 75 % dos estudantes inscritos na unidade curricular,
expresso através da plataforma de e-learning.

Artigo 5.°
Regras Gerais de Avaliacao

1 — Os elementos de avaliagdo de uma unidade curricular incidem sobre uma parte ou a
totalidade da matéria lecionada até a data de realizagdo da avaliagéo.

2 — Aavaliacdo de cada unidade curricular tem de ser concluida, em todos os seus elementos,
até ao final do respetivo periodo de avallagao previsto no presente Regulamento.

3 — Existem trés épocas de avaliacdo: Epoca Normal, Epoca de Recurso e Epoca Especial.

4 — Qualquer que seja a modalidade de avaliagdo selecionada, os estudantes dispdem de
duas oportunidades para realizar uma unidade curricular em cada semestre letivo, exceto nos casos
em que se apresentem em Epoca Especial, nas condigdes previstas no presente Regulamento.

5 — AEpoca Normal é de acesso a todos os estudantes e integra as modalidades de avaliagéo
definidas no n.° 2 do Artigo 6.° e seguintes do presente Regulamento.

6 — A desisténcia da Avaliacdo Continua ou Mista, para acesso a exame final da Epoca Nor-
mal, tem de ser comunicada por escrito ao docente responsavel pela unidade curricular até uma
semana antes da realiza¢ao do primeiro elemento de avaliagao.

7 — A Epoca de Recurso podem submeter-se os estudantes que numa unidade curricular
n&o tenham obtido aproveitamento na Epoca Normal, sem prejuizo dos casos de melhoria de nota
previstos no Artigo 10.° do presente Regulamento.

8 — Na Epoca Especial apenas é oferecida a modalidade de Avaliagdo Final.

Artigo 6.°
Modalidades de Avaliagio nas Epocas Normal e de Recurso

1 — A deciséo relativa as modalidades de avaliacdo a oferecer na época normal em cada
unidade curricular € da competéncia do respetivo regente.

2 — Sem prejuizo do disposto em artigos subsequentes para os casos das unidades curricu-
lares de Projeto, Seminario/Seminario de Investigagdo e Estagio, a avaliagdo em Epoca Normal
pode assumir as seguintes modalidades:

i) Avaliagao Continua (AC), que consiste em elementos de avaliagao que se realizam ao longo
do periodo letivo, nos termos definidos no Artigo 7.° do presente Regulamento;
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ii) Avaliagao Mista (AM), que consiste em elementos de avaliagdo que se realizam ao longo do
periodo letivo, complementados por uma prova escrita de exame, nos termos definidos no Artigo 8.°
do presente Regulamento;

iii) Avaliagéo Final (AF), que decorre ap6s a conclusao do periodo letivo e consiste, obrigatoria-
mente, numa prova escrita de exame que incide sobre toda a matéria lecionada, a qual é atribuida
a ponderacao de 100 %.

3 — Durante a Epoca Normal, as modalidades de AC, AM e AF funcionam em alternativa, pelo
que cada estudante apenas podera ser avaliado por uma delas.

4 — A oferta das modalidades de AC ou de AM tem carater facultativo, dependendo da natureza
da unidade curricular, ndo podendo ser oferecidas em simultineo na mesma unidade curricular.

5 — Sempre que o regente de uma unidade curricular entender ndo estarem reunidas as con-
dicdes para a aplicagdo da modalidade de AC ou AM, por motivos relacionados com a natureza da
unidade curricular, os estudantes sdo avaliados na modalidade de AF.

6 — A modalidade de AF &, obrigatoriamente, oferecida em qualquer unidade curricular.

7 — Sempre que conjuntamente com a AF sejam oferecidas as modalidades de AC ou AM,
os estudantes terdo de informar o docente, através da plataforma de e-learning e até ao final da
segunda semana de aulas, da modalidade de avaliagdo escolhida em Epoca Normal.

8 — No caso dos estudantes colocados na 2.2 e 3.2 fases do Concurso Nacional de Acesso
ao Ensino Superior, o prazo conta-se a partir do ato da matricula.

9 — No caso da Epoca de Recurso, sdo admitidas as modalidades de AM e de AF, nos termos
definidos no n.° 9 do artigo 5.° do presente Regulamento.

10 — Os estudantes que tenham optado pela Avaliacdo Mista podem apresentar-se & Epoca
de Recurso com os elementos de avaliagéo realizados ao longo do semestre, desde que n&o os
tenham apresentado em Epoca Normal e que manifestem essa opgao ao docente, através da pla-
taforma e-learning, até ao final da Epoca Normal.

Artigo 7.°
Avaliagao Continua

1 — A Avaliagdo Continua (AC) pressupde o acompanhamento regular da atividade letiva e
do desempenho dos estudantes.

2 — O regente de cada unidade curricular pode definir diversos elementos de avaliagao,
como:

i) Exercicios/testes escritos realizados em sala de aula, com duragéo inferior a sessao letiva
e realizados no horario da unidade curricular;

iy Trabalhos individuais ou de grupo;

iii) Fichas bibliogréaficas e recensoes;

iv) Resolugao de problemas;

v) Apresentacdes e exposigdes orais;

vi) Relatorios de assisténcia a conferéncias e congressos da especialidade;

vii) Participagéo nas discussdes em sala de aula;

viii) Participagdo em férum de discusséo na plataforma de e-learning.

3 — Os testes individuais escritos e as provas escritas de exame final sdo presenciais. As
apresentagoes e discussdes orais de trabalhos individuais ou em grupo podem ser realizadas em
formato presencial ou por videoconferéncia.

4 — Compete ao regente da unidade curricular a determinacao dos coeficientes de ponde-
racao de cada elemento de avaliagcao no calculo da classificacao final, sendo que deve existir um
elemento de avaliacao individual, escrito, e que corresponda, pelo menos, a 50 % da nota final da
unidade curricular.
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5 — Aclassificagao final na modalidade de AC é a média aritmética ponderada das classificagdes
obtidas em cada elemento de avaliagao realizado ao longo do periodo letivo. Nenhum elemento de
avaliagdo pode ter uma ponderacéo igual a 100 % da classificagdo da unidade curricular.

6 — A AC requer dos docentes a obrigatoriedade de prestagédo de informagao regular aos
estudantes relativa ao seu aproveitamento nos varios elementos de avaliagao, bem como a publi-
citacdo do aproveitamento na plataforma de e-learning.

7 — Cabe aos coordenadores das unidades de coordenagao a gestado do calendario da AC nas
unidades curriculares onde seja oferecida, de forma a evitar, sempre que possivel, sobreposi¢des
de elementos de avaliacao.

Artigo 8.°
Avaliagdo Mista

1 — A Avaliagdo Mista (AM) pressupde o acompanhamento regular da atividade letiva e do
desempenho dos estudantes.

2 — Compete ao regente de cada unidade curricular a determinacédo dos coeficientes de
ponderagao de cada elemento de avaliagdo no calculo da classificagao final, de acordo com a
ponderagdo maxima de 50 % dos elementos de avaliagéo realizados ao longo do periodo letivo e
a ponderacdo minima de 50 % da prova escrita de exame realizada em Epoca Normal.

3 — O enunciado da prova escrita de exame dos estudantes na modalidade de AM nao tem
obrigatoriamente que ser igual ao enunciado da prova escrita dos estudantes na modalidade de AF.

4 — Os testes individuais escritos e as provas escritas de exame final sdo presenciais. As
apresentacoes e discussdes orais de trabalhos individuais ou em grupo podem ser realizadas em
formato presencial ou por videoconferéncia.

5 — Aclassificagao final na AM é a média aritmética ponderada das classificages obtidas em
cada elemento de avaliagao realizado ao longo do periodo letivo e da classificagao obtida na prova
escrita de exame realizada em Epoca Normal.

6 — A AM requer dos docentes a obrigatoriedade na prestacao de informagéo regular aos
estudantes relativa ao seu aproveitamento nos varios elementos de avaliagado realizados ao longo
do periodo letivo, bem como a publicitagao do aproveitamento na plataforma de e-learning.

7 — Cabe aos coordenadores das unidades de coordenagéao a gestao do calendario da AM nas
unidades curriculares onde seja oferecida, de forma a evitar, sempre que possivel, sobreposigdes
de elementos de avaliacao.

Artigo 9.°
Funcionamento das Aulas e Orientagao Tutorial

1 — As aulas serao tedrico-praticas de acordo com os planos de estudos oficialmente aprovados.

2 — O Instituto mantera um sistema de tutoria, mediante o qual os docentes acompanharao os
estudantes em cada sessao tutorial. Para o efeito, e no ambito do programa a estabelecer semes-
tralmente, cada docente indicara, no inicio de cada semestre, o horario das sessdes de orientagao
pessoal de tipo tutorial.

3 — Os trabalhos de pesquisa, salvo aqueles a que se refere o n.° 1 do artigo 11.°, seréao
criados e acompanhados por docentes afetos as unidades curriculares.

Artigo 10.°

Melhoria de Nota

1 — Cada estudante tem direito, para cada unidade curricular do seu plano de estudos, a
efetuar uma prova de melhoria de nota.

2 — A melhoria de nota das unidades curriculares pode ser efetuada na Epoca de Recurso
do semestre em que foi obtida a classificacao positiva ou em qualquer das épocas de avaliagdo do
semestre correspondente nos dois anos letivos subsequentes.
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Artigo 11.°
Unidades Curriculares de Projeto, Seminario, Seminario de Investigacao e Estagio

1 — As unidades curriculares de Projeto, Seminario/Seminario de Investigagao e Estagio sao
avaliadas por meio de trabalhos que podem ser de trés tipos: relatorio de investigagao, relatério
de projeto ou relatério de estagio.

2 — Os trabalhos incidem sobre um tépico relevante para a area tematica do plano de estu-
dos, escolhido pelo estudante e aceite pelo regente responsavel, e realizam-se sob a supervisao
de um orientador.

3 — Os estudantes podem solicitar orientagédo a qualquer membro do corpo docente e mudar de
orientador, se o desejarem, sendo sua obrigagdo comunicar a mudanga aos antigo e futuro orientadores.

4 — Nos casos em que o trabalho consista no resultado de um estagio ou sempre que decorra
de trabalho de projeto realizado numa instituigdo de acolhimento, os estudantes podem usufruir de
acompanhamento formal na instituigao, de coorientagao ou outro, que o orientador entenda adequado.

5 — Aavaliagao consiste numa prova oral de discussao dos trabalhos, cabendo aos estudantes
a submissao do respetivo relatério em formato PDF ao regente da unidade curricular, através da
plataforma de e-learning, pelo menos dez dias uteis antes da data de realizagdo da prova oral.

6 — O regente responsavel pela unidade curricular acorda as datas para a realizagéo da prova oral
com o coordenador do curso e procede ao seu agendamento para cada uma das épocas de avaliagao.

7 — A prova oral de discusséao dos trabalhos é realizada em sessao publica, em formato pre-
sencial ou por videoconferéncia.

8 — A avaliacdo dos trabalhos compete a um juri constituido pelo coordenador do curso ou
docente ao qual delegue, que preside, e pelo orientador, a quem cabe propor uma classificagdo. Nos
casos em que o coordenador do curso delegue a presidéncia do juri a um docente ndo associado
a unidade curricular, o regente e/ou docente associado a unidade curricular integrarao o juri.

9 — Nos casos em que os trabalhos consistam no resultado de um estagio ou de um trabalho
de projeto, o juri tomara em consideragéo os documentos que lhe sejam submetidos, referentes a
apreciacao do desempenho do estudante, desde que reconhecidamente produzidos pela instituicdo
de acolhimento.

10 — Avaliados os trabalhos, o Presidente do juri providencia a entrega, na Biblioteca do ISCSP,
de copias em formato PDF, com a indicagao das respetivas classificagdes.

Artigo 12.°
Regras Especificas do Aproveitamento

A avaliagao final de uma unidade curricular é expressa através de uma classificagdo na
seguinte escala:

i) 0 a 9 valores: Reprovado;

iiy 10 a 13 valores: Suficiente;
iiiy 14 e 15 valores: Bom;

iv) 16 e 17 valores: Muito Bom;
v) 18 a 20 valores: Excelente.

SECGAO Il

Consulta da Avaliagao e Revisao de Prova

Artigo 13.°
Consulta de Elementos Escritos de Avaliagao

1 — O docente, no momento do langamento das classificagdes dos elementos escritos de
avaliagao, informa os estudantes, através da plataforma de e-learning, sobre a data de consulta da
prova (local, dia, hora e duragao), que tera de ocorrer num prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.
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2 — Os estudantes devem comunicar ao docente, através do meio que este indicar, que pre-
tendem consultar as suas provas.

3 — No momento da consulta do elemento escrito de avaliagdo, o docente disponibiliza a
grelha de corregao e classificagdo ou os critérios de avaliagdo aos quais o elemento escrito em
causa obedeceu.

Artigo 14.°
Revisdo do Elemento Escrito de Avaliagao

1 — Subsistindo duvidas quanto a classificacdo obtida e ndo sendo possivel ultrapassar
eventuais diferendos junto do docente da unidade curricular, o estudante pode solicitar a revisao
do respetivo elemento escrito de avaliagdo até 3 (trés) dias Uteis apds a consulta.

2 — O pedido de revisao de prova, devidamente fundamentado, é dirigido ao coordenador do
curso e devera ser entregue pelo estudante nos servigos académicos, acompanhado do compro-
vativo de consulta da prova.

3 — O pedido de revisao de prova divide -se em duas fases:

a) Na primeira fase, o coordenador envia ao docente da unidade curricular em causa a funda-
mentacao do pedido de revisao de prova entregue pelo estudante e solicita a fundamentagéao por
escrito da classificagao atribuida. O docente entrega ao coordenador a referida fundamentagao até
ao 2.° (segundo) dia util. Cabe ao coordenador, também no prazo de 2 (dois) dias uteis, agendar
uma reunido entre o docente da unidade curricular e o estudante, de forma a:

i) Proceder a explicagao detalhada da classificagao atribuida;
iy Proceder a audicao do estudante.

Se nao for possivel resolver de forma satisfatéria o pedido de revisdo, sdo adotadas as regras
previstas na segunda fase.

b) Na segunda fase do processo, o coordenador do curso designa um juri, que ele proprio inte-
gra, composto por dois docentes de categoria igual ou superior ao docente que leciona a unidade
curricular em causa e da mesma area cientifica ou de area cientifica afim.

4 — Ap6s a nomeagao pelo coordenador, o juri dispde de 5 (cinco) dias Uteis para proceder a apre-
ciacao do pedido, e caso o entenda procedente, realizar a revisao e tornar publica a nova classificagao.

5 — No mesmo prazo, o juri emite parecer vinculativo, que sera comunicado as partes inte-
ressadas: docente da unidade curricular, estudante e Conselho Pedagégico.

6 — Se o coordenador for docente da unidade curricular sobre a qual recai o pedido de revisao,
cabe ao presidente do Conselho Cientifico proceder em conformidade com os nimeros anteriores.

7 — Caso haja lugar a alteragao da classificagao, a tramitagao processual relativa ao respetivo
langamento sera assegurada pela coordenagéao do curso.

8 — Na eventualidade de ocorrerem momentos de avaliagdo adicionais entre o pedido de revi-
sao de prova e a publicacdo da nova classificagao, o estudante mantém o direito de se apresentar
em tais momentos, prevalecendo a classificagcdo mais elevada.

SECCAOQ llI
Disciplina
Artigo 15.°
Praticas Fraudulentas
1 — Constitui infragdo aos principios éticos e deontolégicos que regem o processo de avaliagao:

i) Submissao multipla: submeter o mesmo trabalho escrito para apreciagdo em unidades cur-
riculares diferentes, ainda que com alteragdes;
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ii) Plagio e auto-plagio: apresentar como seu, em parte ou na integra, o trabalho de outrem,
ou apresentar como originais um trabalho, partes de um trabalho ou frases, da autoria do préprio,
anteriormente publicados, sem a devida referenciacéo;

iii) Falsificagao: falsificar dados, resultados, documentos ou fontes de informagéo;

iv) Facilitacdo e ocultag&o: ajudar ou tentar ajudar um colega a cometer uma infragéo disciplinar;
fornecer, usar ou tentar usar materiais, informagao, apontamentos, auxiliares de estudo, objetos ou
equipamento nao autorizado, em exercicios académicos.

2 — Os trabalhos de avaliagéo escrita deverao ser submetidos pelo docente ao programa de
detecao de similitude adotado pela Universidade de Lisboa.

3 — Qualquer infragéo as regras cometida na realizagdo de momentos de avaliagédo implica a
imediata anulagéo, bem como a comunicagao ao Conselho Pedagodgico e aos coordenadores das
unidades de coordenagéo.

4 — Em caso de comprovada pratica de fraude, o Conselho Pedagdgico solicita ao Presidente
do ISCSP — ULisboa a abertura de um processo disciplinar ao estudante em causa.

5 — O Conselho Pedagogico procedera a criagao de um registo dos estudantes que compro-
vadamente cometeram fraude ao longo do seu percurso escolar.

SECCAO IV
Disposigdes Finais
Artigo 16.°

Duvidas de Interpretagdao e Omissao

Os casos nao previstos no presente Regulamento, ou de interpretagdo dubia, serdo objeto de
deliberacdo do Conselho Pedagdgico no maximo em 15 (quinze) dias Uteis.

Artigo 17.°
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor no 1.° semestre do ano letivo de 2022/2023, apds
homologacéo pelo Presidente do ISCSP — ULisboa.

Aprovado pelo Conselho Pedagogico em 30 de junho de 2022.
Homologado pelo Presidente do ISCSP em 28 de julho de 2022.

31 de agosto de 2022. — O Presidente, Ricardo Ramos Pinto, professor catedratico.
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