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UNIVERSIDADE DE LISBOA

Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas

Regulamento n.° 1169/2023

Sumario: Aprova o Regulamento de Creditacao de Experiéncias Profissionais e Formagdes Aca-
démicas do Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas da Universidade de Lisboa.

Regulamento de Creditacdo de Experiéncias Profissionais e Formagoes Académicas

Nos termos do artigo 45.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao dada
pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto e do Regulamento de Creditagdo e Integragao
Curricular de Experiéncias Profissionais e Formagdes Académicas da Universidade de Lisboa
publicado através do Despacho n.° 6604/2018 de 18 de maio, sdo estabelecidos pelos 6rgaos
legal e estatutariamente competentes dos estabelecimentos de ensino superior os procedimentos
a adotar para a creditacao:

i) Das formagdes realizadas no ambito de outros ciclos de estudos superiores em estabeleci-
mentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros;

iiy Da formagao realizada no ambito dos cursos de especializagao tecnoldgica ou no d&mbito
dos cursos técnicos superiores profissionais;

iify Da formacgao realizada no d&mbito de cursos nao conferentes de grau académico ministrados
em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras;

iv) Da experiéncia profissional e outra formagao para além das referidas.

Dando cumprimento a este normativo é assim aprovado o presente Regulamento de Creditagao
de Experiéncias Profissionais e Formagdes Académicas.

SECGAO |

Disposigdes introdutdrias

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento visa regular o processo de creditagao da experiéncia profissional e
da formagao académica nos cursos conferentes de graus em funcionamento no Instituto Superior
de Ciéncias Sociais e Politicas, da Universidade de Lisboa (ISCSP-ULISBOA-ULisboa).

Artigo 2.°
Definigoes
Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:

a) «Unidade curricular» a unidade de ensino com objetivos de formagao proprios que é objeto
de inscricdo administrativa e de avaliacao traduzida numa classificacao final.

b) «Crédito» a unidade de medida do trabalho de estudante segundo sob todas as suas formas,
designadamente sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientacédo pessoal e de tipo
tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagdo, nos termos do Decreto-Lei
n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho.

c¢) «Escala de classificagdo portuguesa» a escala numérica inteira de 0 a 20, em que se con-
sidera a aprovagao para uma classificagao nao inferior a 10 e a reprovagéo para uma classificagao
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inferior a 10, de acordo com o estipulado no artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de feve-
reiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho.

d) «Plano de estudos de um curso» o conjunto organizado de unidades curriculares em que
um estudante deve obter aprovagédo para:

i) A obtencao de um determinado grau académico;
ii) A conclusao de um curso ndo conferente a grau;
iiif) A reunidao de uma parte das condiges para a obtengédo de um determinado grau académico.

e) «Ano curricular», «semestre curricular», «trimestre curricular» as partes do plano de estudos
do curso que, de acordo com o respetivo instrumento legal de aprovacéo, devam ser realizadas
pelo estudante, quando em tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, um semestre
ou um trimestre letivo, respetivamente.

f) «Estudante em mobilidade» o estudante matriculado e inscrito num estabelecimento de
ensino superior e curso que realiza parte desse curso noutro estabelecimento de ensino superior.

g) «Estabelecimento de origem» o estabelecimento de ensino nacional ou estrangeiro, em que
se encontra matriculado e inscrito o estudante em mobilidade.

h) «Estabelecimento de acolhimento» o estabelecimento de ensino nacional ou estrangeiro,
em que o estudante em mobilidade frequenta parte de curso superior;

i) «Mudanca de par instituicdo/curso» o ato pelo qual um estudante se matricula e ou inscreve
em par instituicdo/curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos anteriores, realizou uma
inscricdo, de acordo com o Regulamento dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par Insti-
tuicdo/Curso no Ensino Superior, aprovado pela Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho.

J) «Reingresso» o ato pelo qual um estudante, apds uma interrupgao dos estudos num par insti-
tuicao/curso de ensino superior, se matricula na mesma instituicdo o e se inscreve no mesmo curso
ou em curso que Ihe tenha sucedido, de acordo com o Regulamento dos Regimes de Reingresso e
de Mudanca de Par Instituicdo/Curso no Ensino Superior, aprovado pela Portaria n.° 181-D/2015,
de 19 de junho.

k) «Cursos de Especializagédo Tecnolégica (CET)» cursos regulados pelo Decreto-Lei n.° 88/2006
de 23 de maio, e que consistem em formacgdes pds-secundarias nao superiores que visam conferir
qualificacao profissional de nivel 4.

/) «Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTSP)» cursos regulados pelo Decreto-Lei
n.° 43/2014 de 18 de marco, e que consistem em formacdes que conferem uma qualificacdo de
nivel 5 do Quadro Nacional de Qualificagdes.

m) «Boletim de registo académico» o documento emitido ao estudante que realizou ou vai rea-
lizar parte de um curso superior como estudante em mobilidade, previsto no Decreto-Lei n.° 42/2005
de 22 de fevereiro, onde consta para cada unidade curricular em que o estudante obteve aprovacao:

i) A denominagao;

iiy O numero de créditos que atribui;

iii) A classificagdo segundo o sistema de classificagao legalmente aplicavel;

iv) A classificacdo segundo a escala europeia de comparabilidade de classificagdes.

n) «Contrato de estudos» o contrato celebrado entre o estabelecimento de ensino de origem,
o estabelecimento de ensino de acolhimento e o estudante em mobilidade, formalizado no Decreto-
-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, e que inclui obrigatoriamente:

i) As unidades curriculares que o estudante ira frequentar no estabelecimento de ensino de
acolhimento, a lingua em que sao ministradas e avaliadas e o niumero de créditos que atribuem;

i) As unidades curriculares do estabelecimento de ensino de origem cuja aprovagéo € subs-
tituida pela aprovagao nas unidades curriculares do estabelecimento de ensino de acolhimento e
0 numero de créditos que atribuem em caso de aprovagao;

iii) Os critérios que o estabelecimento de origem adotara na converséao das classificagbes das
unidades curriculares em que o estudante obteve aprovagao no estabelecimento de acolhimento;
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iv) O intervalo de tempo em que decorrera a frequéncia do estabelecimento de ensino de
acolhimento.

0) «Suplemento ao diploma» o documento complementar do diploma que:

i) Descreve o sistema de ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema edu-
cativo a data da obtencao do diploma;

iiy Caracteriza a instituicdo que ministrou o ensino e que conferiu o diploma;

iify Caracteriza a formagéo realizada (grau, area, requisitos de acesso, duragdo normal, nivel)
€ 0 seu objetivo;

iv) Fornece informagao detalhada sobre a formacao realizada e os resultados obtidos.

Artigo 3.°
Creditagiao

1 — Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtencédo de grau académico, o
ISCSP-ULISBOA:

a) Pode creditar a formagéao realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores
conferentes de grau em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a
obtida no quadro da organizagao decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Pode creditar a formagao realizada no ambito de cursos de especializagao tecnologica
(CET) e de cursos técnicos superiores profissionais (CTSP) até ao limite de um tergo do total dos
créditos do ciclo de estudos;

c) Pode creditar as unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do
artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagéo do Decreto-Lei n.° 63/2016,
de 13 de setembro, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Pode atribuir créditos pela formagao realizada no &mbito de cursos ndo conferentes de grau
académico, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Credita nos seus ciclos de estudos a formagéo realizada no ambito de cursos de especiali-
zacao tecnolégica (CET) e de cursos técnicos superiores profissionais (CTSP) até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Pode reconhecer, através da atribuicdo de créditos, a experiéncia profissional devidamente
comprovada e outra formagéo ndo abrangida pelas alineas anteriores até ao limite de 15 % do total
dos créditos do ciclo de estudos, devendo existir uma relagao inequivoca entre as competéncias com-
provadas e as competéncias visadas pelas unidades curriculares as quais é atribuida a creditacao.

2 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas b), d) e e) do niumero anterior
nao pode exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.

3 — A atribuigao de créditos ao abrigo da alinea e) do n.° 1 pode ser total ou parcialmente
condicionada a realizagao de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos.

4 — Nao é passivel de creditagao:

a) A formacgao a que se refere o artigo 45.°-B do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na
redacao do Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro;

b) Aformagao adicional a que se refere o artigo 16.° do Decreto-Lei n.° 88/2006, de 23 de maio;

¢) Aformagao complementar a que se refere o artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 43/2014, de 18 de
margo.

5 — Sao nulas as creditacdes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d) quando as instituigdes estrangeiras em que a forma-
¢ao foi ministrada ndo sejam reconhecidas pelas autoridades competentes do Estado respetivo como
fazendo parte do seu sistema de ensino superior, como estabelecido pelo artigo 1.1 da Convengéao
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sobre o Reconhecimento das Qualificagdes Relativas ao Ensino Superior na Regido Europa, apro-
vada, para ratificacdo, pela Resolugcao da Assembleia da Republica n.° 25/2000, de 30 de margo;
b) Que excedam os limites fixados.

6 — A creditacdo tem em consideracdo o nivel dos créditos e a area cientifica onde foram
obtidos.

7 — O numero de créditos a realizar para obtengéo do grau académico ndo pode ser superior
a diferenga entre o numero de créditos necessario para a obtengdo do grau e o valor creditado.

Artigo 4.°
Quem pode requerer a creditagao

1 — Podem requerer a creditagdo da sua formacgao e da experiéncia profissional, para efeitos
de atribuicdo de créditos nos planos de estudos, os alunos inscritos em qualquer curso do 1.°,
2.° ou 3.° ciclo de estudos lecionados no ISCSP-ULISBOA e relativamente ao curso em que se
encontram inscritos.

2 — Estao isentos de requerimento os processos de creditacdo de formacgao realizada no
ambito de programas de mobilidade inseridos no ciclo de estudos em que o aluno se encontra
matriculado.

Artigo 5.°
Prazo

Os pedidos de creditacdo devem ser efetuados até ao 10.° dia util apds a data de realizagao
da matricula tendo como data-limite maxima o ultimo dia util do més de setembro, vigorando o
prazo que se esgotar primeiro.

Artigo 6.°
Emolumentos

1 — Os pedidos de creditagao estéo sujeitos ao pagamento de emolumento ndo reembolsavel,
de acordo com a tabela de emolumentos do ISCSP-ULISBOA.

2 — Estao isentos de emolumento os processos de creditagdo de formagao realizada no
ambito de programas de mobilidade inseridos no ciclo de estudos em que o aluno se encontra
matriculado.

3 — Estéo isentos de emolumento os processos de creditacado dos estudantes que tenham rea-
lizado o pedido de reingresso e cujo plano de estudos tenha sido alterado desde a ultima inscrigéo.

Artigo 7.°
Comissao de Creditagao

1 — E constituida uma Comissdo de Creditacdo responsavel pela condugdo dos processos
de creditagao e pela preparacao das propostas de creditacao.

2 — A Comissao de Creditagéo é presidida pelo Presidente do ISCSP-ULISBOA, que pode
delegar num Vice-Presidente, integra a totalidade dos Coordenadores, Coordenadores-Adjuntos
e Coordenadores Executivos das Unidades de Coordenacgao Pedagdgica e Cientifica do ISCSP-
-ULISBOA e o Coordenador Institucional de Mobilidade.

3 — A creditacao € baseada numa proposta de dois membros da Comiss&o sendo, obrigato-
riamente, um deles o Coordenador da Unidade de Coordenagéo a qual pertence o curso em que
cada requerente esta inscrito.

4 — A Comissao de Creditacao devera atuar tendo em vista a harmonizacgao de procedimentos.

5 — As propostas de creditagao sdo homologadas pelo Conselho Cientifico.
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Artigo 8.°
Reapreciagao

1 — Nos casos em que o requerente discorde da creditagcao efetuada, pode solicitar a reapre-
ciacao do processo a Comissao de Creditacdo, uma Unica vez, nos cinco dias Uteis que se seguem
a data de envio da comunicagdo da decisdo.

2 — No prazo de cinco dias uteis apds a rececado do pedido de reapreciagao, os Servicos
Académicos remetem os requerimentos e 0s seus anexos a Comissao de Creditagao.

3 — A Comissao de Creditagao analisa a argumentagéo e a documentagéo apresentada pelo
candidato e faz uma reapreciagao do processo de creditagao.

4 — No prazo de 10 dias uteis apos a recegao da documentagao, a Comissao de Creditagao
comunica a sua decisdo aos Servigos Académicos, que notificam o aluno.

SECCAO Il

Creditagao de formagao realizada no ambito do sistema de ensino superior, portugués ou estrangeiro

Artigo 9.°
Requerimento de creditagao

1 — O requerimento de creditacdo da formacao realizada no ambito do sistema de ensino
superior, portugués ou estrangeiro, deve ser formalizado no prazo mencionado no artigo 5.°, através
da apresentacéo dos seguintes documentos:

a) Requerimento, em modelo fornecido pelos Servigos Académicos que pode ser preenchido
através do sistema de gestdo académica;

b) Certidao de aproveitamento nas unidades curriculares, incluindo a respetiva classificagao;

c) Programa e carga horaria das unidades curriculares e, sempre que possivel, indicagdo
do(s) docente(s) responsavel(eis), quando a formagao tiver sido realizada em instituicado de ensino
superior diferente do ISCSP-ULISBOA;

d) Plano de estudos do ciclo de estudos onde foram realizadas;

e) Outros documentos julgados pertinentes para a apreciagao da candidatura.

2 — No caso de formagéo realizada no ambito do sistema de ensino superior portugués ou
estrangeiro e enquadrada em programas de mobilidade, os documentos referidos no ponto anterior
sdo substituidos pelos seguintes elementos:

a) Contrato de estudos;
b) Boletim de registo académico.

3 — Os Servigos Académicos recusam os requerimentos que ndo contenham os documentos
indicados nas alineas a), b), c) e d) do ponto 1.

4 — No caso dos estudantes que solicitem a creditagdo de formagao realizada no ensino
superior e também a creditagdo de experiéncia profissional ou de formacao realizada fora do ensino
superior, a solicitagao da creditagao é realizada num Unico momento, junto dos Servigos Académicos.

Artigo 10.°
Processo de apreciagao dos requerimentos

1 — No prazo de 10 dias uteis apds a data de rececao do pedido de creditacéo, os Servigos
Académicos remetem os requerimentos de creditacao e os seus anexos a Comissao de Creditacao,
referida no artigo 7.° do presente Regulamento, para apreciagao.
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2 — Nos casos em que o processo do candidato contemple apenas a creditagao de forma-
¢ao realizada em estabelecimento de ensino superior, portugués ou estrangeiro, a Comissao de
Creditagdo aprecia o processo e comunica a sua decisdo aos Servigos Académicos no prazo de
10 dias uteis.

3 — Nos casos em que o processo do candidato contemple, adicionalmente, a creditacao
de experiéncia profissional e de formacgéao realizada em estabelecimento de ensino superior. A
Comissao de Creditacao avalia, em separado, a formagéo realizada no ambito do ensino superior
€ a experiéncia profissional € a formacao anterior, comunicando a sua decisdo aos Servicos Aca-
démicos no prazo de 15 dias uteis.

4 — Do processo de decisao da creditagdo devera constar:

a) Numero de créditos creditados;
b) ldentificagdo das componentes do plano de estudos onde é considerada a creditagio;
c¢) Classificagdo considerada em sede de creditagao.

Artigo 11.°
Processo de creditagao

1 — Nao ha lugar a creditagao de formacgao resultante de um processo anterior de equivaléncia
ou de creditacao.

2 — Acreditagédo ndo pode, sem qualquer procedimento adicional de avaliagao, dispensar o aluno
da realizagdo das unidades curriculares de Seminario, Projeto ou Estagio, nos cursos de 1.° ciclo.

3 — A creditagdo ndo pode, em caso algum, dispensar o aluno da realizagdo do Trabalho
Final de 2.° ciclo (Dissertagao, Trabalho de Projeto ou Relatério de Estagio) ou da Tese de 3.° ciclo.

4 — A creditacao é feita entre cursos considerados do mesmo ciclo.

5 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o ISCSP-ULISBOA pode conceder a credita-
¢ao em cursos de 2.° ciclo aos alunos qualificados com licenciaturas pré-Bolonha com duragéo normal
de quatro ou mais anos, desde que sejam da mesma area cientifica, ou afim, do curso de 2.° ciclo.

6 — O ISCSP-ULISBOA pode conceder creditacdo em cursos de 2.° ciclo aos alunos que
tenham frequentado, com aproveitamento, cursos de Pds-Graduagdo da mesma area Cientifica
lecionados no ISCSP-ULISBOA, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos.

7 — Para a atribuicdo de créditos, a Comissao de Creditacdo tem em consideracao os crédi-
tos anteriormente obtidos e a respetiva area cientifica, bem como as competéncias adquiridas, os
conteudos programaticos e a carga horaria da formacao realizada.

8 — Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

9 — Para a conclusdo de um plano de estudos do qual resulte a obtengdo de um grau ou
diploma, o niumero maximo de créditos resultantes de processos de creditagao ndo podera exceder
80 % do numero total de créditos necessarios para a obtencdo do grau ou diploma.

10 — No caso de formacgao enquadrada em programas de mobilidade nacionais ou interna-
cionais:

a) Pressupde-se, de acordo com o estipulado no Decreto-Lei n.° 42/2005, a existéncia de um
contrato de estudos e de um boletim de registo académico;

b) A creditagao da formagéo enquadrada no ambito de programas de mobilidade devera res-
peitar o estabelecido no contrato de estudos bem como a verificagdo de aprovagao nas unidades
curriculares do mesmo, de acordo com os registos constantes do boletim de registo académico;

c¢) Cabe ao Coordenador Institucional de Mobilidade a elaboragdo de uma proposta de credi-
tagdo apos verificagdo do cumprimento das disposi¢des constantes do contrato de mobilidade e a
proposta de creditagado tendo como base o boletim de registo académico;

d) O Servico de Mobilidade Académica envia a proposta do Coordenador Institucional de
Mobilidade ao Conselho Cientifico, para homologagao.
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11 — No caso de reingresso em curso do ISCSP-ULISBOA, e nos termos da Portaria
n.° 181-D/2015, de 19 de junho:

a) E creditada a totalidade da formagéo obtida durante a anterior inscrigdo no mesmo curso
OU No curso que o antecedeu;

b) Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou conteudo de algumas
unidades curriculares, ndo seja possivel considerar a totalidade da formac&o obtida durante a
anterior inscricdo, o numero de créditos a realizar para a atribuicdo do grau ou diploma n&o pode
ser superior em 10 % ao que resulta da aplicacédo da regra fixada pelo nimero anterior;

¢) A Comissao de Creditagao identifica, no plano de estudos em vigor, as unidades curriculares
creditadas.

12 — No caso de mudanca de par instituicdo/curso:

a) Sao creditadas as unidades curriculares com programa igual ou semelhante a unidades
curriculares de area cientifica igual ou semelhante, constantes do plano de estudos em vigor no
ISCSP-ULISBOA,;

b) Caso a mudancga de curso se verifique entre cursos lecionados no ISCSP-ULISBOA, as
unidades curriculares comuns ao curso de origem e de destino sdo automaticamente creditadas;

¢) A Comissao de Creditagao identifica, no plano de estudos em vigor, as unidades curriculares
creditadas.

13 — No caso de licenciados pré-Bolonha:

a) A creditacdo nao pode, sem qualquer procedimento adicional de avaliagéo, dispensar o
aluno da realizagao das unidades curriculares de cariz metodolégico e de apoio a elaboragdo do
projeto de trabalho final de mestrado (Metodologia, Métodos, Seminario, entre outras);

b) A Comisséao de Creditagéo, para além das unidades curriculares referidas no numero ante-
rior, podera, sob proposta do Coordenador, n&o creditar outras unidades curriculares, sempre que
entenda que as mesmas sao fundamentais para a qualidade do trabalho final de mestrado;

¢) As unidades curriculares a realizar para a conclusdo da componente curricular do plano de
estudos nao devem totalizar mais do que 30 créditos;

d) A Comissao de Creditagao identifica as unidades curriculares a realizar para que o aluno
conclua a componente curricular do plano de estudos.

14 — Os Servicos Académicos enviam a proposta da Comisséo de Creditacao ao Conselho
Cientifico, para homologagéo.

Artigo 12.°
Classificagao

1 — As unidades curriculares creditadas nos termos do artigo anterior conservam as classifi-
cacOes obtidas nos estabelecimentos de ensino superior onde foram realizadas.

2 — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior portugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas € a classificagéo atribuida
pelo estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.

3 — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior estrangeiros, a classificagdo das unidades curriculares creditadas:

a) E a classificagdo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando
este adote a escala de classificagao igual a portuguesa;

b) E a classificagdo resultante da convers&o proporcional da classificagéo obtida para a escala
de classificagdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adote uma
escala diferente desta.
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4 — Nos casos em que a classificagao é apresentada em escala qualitativa, utiliza-se a regra
do valor mais elevado correspondente a essa escala.

5 — Em casos devidamente fundamentados é possivel optar pela ndo atribuicdo de uma
classificagdo quantitativa, sendo atribuida a classificagao de “Aprovado”, que ndo sera considerada
para efeitos de calculo da média final de curso.

6 — No caso das unidades curriculares creditadas ao abrigo do n.° 13 do artigo 11.°, adota-se
como regra o recurso a média final da licenciatura pré-Bolonha obtida pelo aluno nos casos em que
a classificacao é apresentada em escala quantitativa. Nos casos em que a classificacéo é apresen-
tada em escala qualitativa, utiliza-se a regra do valor mais elevado correspondente a essa escala.

7 — As classificagbes obtidas por creditagdo nao podem ser objeto de melhoria.

8 — Nos termos do n.° 1 do presente artigo, das certiddes a emitir pelo ISCSP-ULISBOA consta
a identificagdo das unidades curriculares obtidas por creditacao.

SECCAO IlI

Cursos de especializagao tecnolégica e cursos técnicos superiores profissionais

Artigo 13.°
Creditagado de habilitagoes

1 — A formacéo realizada nos Cursos de Especializagdo Tecnoldgica (CET) é creditada no
ambito do curso superior em que o titular do diploma de especializagao tecnolégica seja admitido,
independentemente da via de acesso que tenha utilizado.

2 — No ambito dos CET, as instituigdes de formagédo devem firmar protocolos com estabele-
cimentos de ensino superior nos quais se preveja, nomeadamente:

a) As formas de colaboragao do estabelecimento de ensino superior no processo de formagao;

b) Os cursos desse estabelecimento a que o formando, apds a conclusdo do CET, se pode
candidatar para prosseguimento de estudos e as unidades curriculares dos respetivos planos de
estudos, cuja frequéncia &, desde logo, dispensada no ambito da creditagdo a conceder.

3 — Nos termos do numero anterior, sdo creditadas as formacdes obtidas em CET.

4 — O disposto no numero anterior ndo € aplicavel a formagao realizada no CET pelos que
nao sejam titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitagdo legalmente equivalente.

5 — No caso dos Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTSP) ou nas situagbes em que
nao exista protocolo firmado nos termos do n.° 2, a formagao obtida no ambito de CETs ou CTSPs
deve ser considerada no ambito de “Formacao resultante da experiéncia profissional e outra for-
magao nao superior”.

6 — O pedido de creditagédo deve ser formalizado junto dos Servigos Académicos através da
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Requerimento, em modelo fornecido pelos Servigos Académicos que pode ser preenchido
através do sistema de gestao académica;
b) Copia autenticada do diploma de especializagdo tecnoldgica.

7 — Os Servigos Académicos recusam os requerimentos que nao contenham os documentos
indicados nas alineas a) e b) do niumero anterior.

Artigo 14.°
Processo de apreciagao dos requerimentos

O processo é remetido pelos Servicos Académicos para a Comissao de Creditagao, no prazo
de 10 dias uteis apds a data de entrada do requerimento.
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Artigo 15.°
Processo de creditagao

A Comisséao de Creditagao aprecia a documentagédo e comunica, no prazo de 10 dias Uteis, a
sua proposta de creditagdo aos Servigos Académicos, que a remete ao Conselho Cientifico para
homologacéo.

Artigo 16.°
Classificagao

As unidades curriculares creditadas conservam as classificagoes obtidas nas unidades de
formacéao do CET.

SECGAO IV

Creditacao de experiéncia profissional e Formagao realizadas fora do sistema do ensino superior

Artigo 17.°
Requerimento de creditagao

1 — O requerimento de creditacdo de competéncias adquiridas ao longo da vida deve ser
formalizado junto dos Servigos Académicos, no prazo mencionado no artigo 5.°, através da apre-
sentagao dos seguintes documentos:

a) Requerimento, em modelo fornecido pelos Servigos Académicos que pode ser preenchido
através do sistema de gestdo académica.
b) Um portefélio organizado pelo interessado e que contenha os seguintes elementos:

i) Curriculum vitae, elaborado de acordo com o0 modelo europeu;

i) Descricéo clara e exaustiva de cada uma das fungdes e tarefas profissionais exercidas,
relevantes para o processo em causa, bem como das competéncias que lhe estdo associadas;

iify Cépias autenticadas das declaragbes comprovativas emitidas pelas entidades empregado-
ras, com identificagdo das fungdes, cargos e periodo de execugdo dos mesmos;

iv) Copias autenticadas dos certificados de habilitagdes;

v) Copias dos certificados ou outros comprovativos de formagao realizada no passado, abar-
cando a formagao realizada em contextos formais ou ndo formais;

vi) Outros elementos considerados pertinentes para a apreciagdo do processo (designada-
mente, cartas de referéncia, documentos escritos, projetos realizados ou participagdo em projetos,
estudos publicados, referéncias profissionais concretas).

2 — Os Servigos Académicos recusam os requerimentos que ndo contenham os documentos
indicados nas subalineas i) a iv) do numero anterior.

Artigo 18.°
Processo de apreciagdo dos requerimentos

1 — No prazo de 10 dias uteis apds a rececdo do pedido de creditacédo, os Servigos Acadé-
micos remetem os requerimentos e os seus anexos a Comissao de Creditagao.

2 — A Comisséao de Creditagao analisa a documentagao apresentada pelos candidatos e faz
uma apreciagao das competéncias evidenciadas.

3 — No prazo de 15 dias uteis apds a recec¢ao da documentagao, a Comissao de Creditagado
comunica a sua decisado aos Servigcos Académicos.
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4 — Caso a Comissao de Creditagao entenda nao dispor de dados materiais suficientes para
se pronunciar pode:

a) Solicitar ao requerente documentagao adicional, devendo esta ser entregue no prazo de
5 dias uteis;

b) Exigir ao requerente a realizagao de provas, de natureza considerada adequada, a realizar
no prazo de 10 dias uteis.

Artigo 19.°
Processo de creditagao

1 — Acreditagao atribuida corresponde ao niumero de créditos total de uma ou varias unidades
curriculares e esta limitada a um nimero maximo de créditos correspondente a 15 % do nimero
total de créditos necessarios para a obtengdo do grau ou diploma, devendo existir uma relagéo
inequivoca entre a experiéncia profissional e as competéncias visadas pelas unidades curriculares
as quais é atribuida a creditacao.

2 — As unidades curriculares creditadas devem corresponder a competéncias aplicacionais
€ nao de formagao base.

3 — Na situacao referida no numero anterior, a Comissao de Creditacdo comunica a sua deci-
sdo aos Servigos Académicos, indicando qual ou quais as unidades curriculares a creditar.

4 — A creditagdo ndo pode, sem qualquer procedimento adicional de avaliagdo, dispensar
o aluno da realizagdo das unidades curriculares de Seminario, Projeto ou Estagio, nos cursos
de 1.°ciclo.

5 — A creditagado ndo pode, em caso algum, dispensar o aluno da realizagdo do Trabalho
Final de 2.° ciclo (Dissertagao, Trabalho de Projeto ou Relatério de Estagio) ou da Tese de 3.° ciclo.

6 — Quando considerado conveniente a Comisséo de Creditagdo pode propor ao Conselho
Cientifico a realizacao de provas complementares de natureza tedrica ou pratica, escrita ou oral.

7 — Os Servicos Académicos enviam a proposta da Comissao de Creditagcdo ao Conselho
Cientifico, para homologacao.

Artigo 20.°
Classificagao

1 — As unidades curriculares que forem consideradas realizadas através do processo de cre-
ditacao é atribuida a classificagdo de “Aprovado”, ndo sendo consideradas para efeitos de calculo
da média final de curso.

2 — Os estudantes que pretendam obter uma classificagdo nas unidades curriculares referi-
das no n.° 1 devem efetuar a inscricdo nessas unidades curriculares e submeterem-se a avaliagao
segundo os métodos estipulados para essas unidades curriculares, em provas a realizar nas épocas
definidas para o efeito.

SECCAO V

Disposigoes finais

Artigo 21.°
Recusa de componentes de creditagao

O requerente tem um prazo de cinco dias uteis, a contar da data da comunicacao da credita-
¢ao para aceitar, total ou parcialmente, a creditagao concedida, findo o qual esta sera considerada
tacitamente aceite na totalidade.
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Artigo 22.°
Suplemento ao Diploma

O Suplemento ao Diploma deve referir explicitamente todas as creditagbes consideradas
no ambito do grau ou diploma correspondente, bem como qual a formagéo que lhes deu origem.

Artigo 23.°
Publicagao e divulgagéao

O presente Regulamento é publicado no Diario da Republica, 2.2 série.
O presente Regulamento é divulgado no sitio na Internet do ISCSP-ULISBOA.

Artigo 24.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo 2023-2024.

Artigo 25.°
Disposigao revogatoria

E revogado o Regulamento de Creditagdo de Experiéncias Profissionais e Formacgdes Acadé-
micas em vigor desde o ano letivo 2018/2019.

Parecer favoravel do Conselho Cientifico em 21 de setembro de 2023.
Aprovado pelo Presidente do ISCSP-ULISBOA em 12 de outubro de 2023.

12 de outubro de 2023. — O Presidente, Prof. Cat. Ricardo Ramos Pinto.
316957087



