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'ISCSP

INSTITUTO SUPERIOR DE
CIENCIAS SOCIAIS E POLITICAS
UNIVERSIDADE DE LISBOA

Guia para Renovacdao Remota da Inscricdao - 2019/2020
Cursos de Licenciatura

O ISCSP disponibiliza, pela primeira vez, a possibilidade de inscricao remota nas unidades curriculares dos
varios cursos de licenciatura para o ano letivo 2019/2020. Neste Guia encontra uma explicacdo passo a
passo de como realizar a sua renovac¢ao da inscricao.

SIGA ATENTAMENTE TODOS OS PASSOS PARA GARANTIR O SUCESSO DA SUA INSCRICAO.

Para qualquer esclarecimento devera contactar o Nucleo de Apoio aos Estudos Graduados através dos
seguintes contactos:

o Localizacao: Piso 1 - Gabinete 23

o Telefone:(+351) 213 600 470

o E-mail: estudos.graduados@iscsp.ulisboa.pt
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A inscricao online é para todos os estudantes?

Esta funcionalidade estara disponivel apenas para os alunos ja matriculados no ISCSP, no mesmo curso, no ano letivo 2018/2019, pelo que os alunos
gue se encontram nas situa¢des indicadas abaixo continuardo a ter de efetuar a sua inscricao presencialmente:

1. Alunos de 12 ano/12 vez, isto &, alunos colocados pela primeira vez no ISCSP no ano letivo 2019/2020 por qualquer um dos concursos de
acesso;

2. Alunos do ISCSP admitidos em curso diferente ao abrigo do concurso para Mudanca de Par Instituicdo/Curso, isto €, alunos que estiveram
inscritos no ISCSP em ano letivo anterior, mas em 2019/2020 irdo fazer inscricdo em curso diferente do anterior (mesmo que a mudanca
seja do horario diurno para o pds-laboral ou vice-versa);

3. Alunos a quem surja alguma mensagem de erro durante o processo de inscricdo remota, ou a quem a inscricdo remota nao seja validada
pelos Servicos Académicos e recebam contacto para se dirigirem ao ISCSP.

Notas importantes.

e Arenovacdo da inscricdo € da inteira responsabilidade de cada estudante. Deverd assegurar a escolha correta de todas as unidades curriculares.
Caso tenha alguma questao, poderd consultar o seu plano de estudos no site do ISCSP, acessivel através da seguinte ligacao.

e Os alunos sdo responsaveis pela sua inscri¢do, incluindo-se aqui a escolha de unidades curriculares. Os servicos do ISCSP n3o irdo alterar as
escolhas concretizadas, nem questionar os alunos sobre as mesmas, pelo que devera certificar-se que se inscreve a todas as unidades
curriculares pretendidas.

e (Os pagamentos sdao obrigatdrios para que a sua inscricao seja considerada valida. Devera liquidar a primeira presta¢ao de propina, taxa de
efetivacdo de inscrigdo e seguro escolar. As Unicas exce¢Oes sdo os alunos candidatos a bolsa de estudo dos Servicos de Acdo Social.

e (Caso declare por sua honra que se ird candidatar a atribuicdo de bolsa de estudo devera, no prazo maximo de 30 dias a contar da data em que
fez a sua inscrigdo, apresentar o comprovativo da sua candidatura. Em caso de incumprimento fica sujeito a suspensdo da inscricdo e ao
pagamento integral da propina do ano letivo.
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Passo 1 — Login no Portal Netp@.

Nesta fase devera aceder ao portal Netp@, disponivel através da seguinte ligacdo.

PTEN 27 de Agosto de 2019 | 14:50  Saltar para confetido

ISCSP

ThetP@

Mocodle

. - Noticias.
Iscsp Destaque ...mais noticias
> Pagamento de Propinas Disponibilizacio do SPSS 25
Disponibilizac3o do SPSS 25 para o Ano 2018 > Estatuto de Trabalhador-Estudante para o Ano 2018
tor mais » > Inscrigio a Exames

lermais 3
Pagamento das Prestacbes
de Propina - Licenciaturas.

InformacBes acerca da
obtengdo do Estatuto de

Bem-vindo ao netP@
Trabalhador-Estudante
Portal de Servicos académicos

0 portal netPA serve toda a comunidade d cio Regras de Inscricéo a
Podera encontrar aqui servicos de adas como a Secretaria ou a Tesouraria, para alunos e docentes, todos em regime de seff-service, proporcionando facilidade de uso e alta disponibilidade em qualquer altura e em qualquer local Exames.

Consulta de Elementos
Escritos de Avaliagio

Perfil Perfil Perfil .,
ALUNO DOCENTE FUNCIONARIO

Ver Mais 3

Sem sair de casa, todo o seu mundo académico 3 distancia de um link Gira as suas aulas e conleiidos programaticos, de qualquer lugar A gestio da insituico via Web

Figura 1 - Acesso ao Portal NEtp@
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Ao selecionar “entrar” serd imediatamente redirecionado para a pagina de autenticacdo do portal MyISCSP, onde devera colocar os seus

dados de acesso.

_My ISCSP
(&)
cH

Nome de utiizador

Senha

Figura 2 - Login no portal Netp@

Uma conta.

Todas as plataformas

My ISCSP
Webmail
netP@

E-learning

Relembramos que o seu Nome de Utilizador corresponde ao nimero de aluno, geralmente composto por seis algarismos e iniciado em 2. A

palavra-passe é a que utiliza regularmente para aceder ao portal Netp@ e a plataforma de e-learning (moodle). Caso ndo se recorde da sua

palavra passe deverd aceder a “Recuperar Conta”. Nesse caso, serd redirecionado para a pagina de recuperacao onde devera colocar o seu

endereco de e-mail registado junto dos servigos do ISCSP.
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Passo 2 — Iniciar a renovacao da sua inscricao para o ano letivo
2019/2020.

Tendo acedido ao portal Netp@ devera agora selecionar a op¢do “Matriculas/Inscricdes”, constante do menu “Inscricdo — Unidades Curriculares”.

Atividades letivas Situacéo Financeira Meu Perfil

€N e w
Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas @
Aluno N° 203000
Aluno Teste (Nao Apagar)
(8014] Licenciatura em Servigo Soclal (pés-laboral)
Pesquisar servigos
INSCRICAO UNIDADES CONSULTAR INSCRICAO CONSULTAR SITUACAO
CURRICULARES SUMARIOS EXAMES NOTAS FINANCEIRA
_ =
MINHA AREA ATIVIDADES SITUACAO
> > > >
> > > >
> > > >
> > > >
> > >
> > .

Figura 3 - Inicio da renovagdo da inscrigdo.

Caso tenha algum montante por regularizar referente ao ano letivo anterior aconselhamos a consulta do separador “Situacdo Financeira”

para que possa regularizar alguma situacdo pendente.

Pagina 6 de 38



Guia de Apoio a realizag¢do da renovagdo da inscri¢do online - Niicleo de Apoio aos Estudos Graduados — Area de Estudos Graduados

Posteriormente deverad iniciar a sua renovacao da inscricdo através da opc¢ado indicada abaixo.

23 de Agosto de 2019 | 15:18 Saltar para conteddo

@ Minha Informacéo Area consultas Atividades letivas Situacdo Financeira Moodle Meu Perfil

7 auea
TE

Informagéo Matricula/lnscrigéo @

Ano Letivo: 2019-20 [Anual]
Curso: Licenciatura em Servico Social (pds-laboral) Acessos Répidos

Dados Pessoais

; : . Notas
Curso: Licenciatura em Servico Social (pés-laboral)
Formacéo Avancada

Avisos Gerir Pedidos Reviséo Notas
Matricula/inscricao
nos seguintes periodos disponiveis: [Anual, 1° Semestre e 2° Semestre] ™

> As matriculas/inscricoes estao definidas para decorrer entre as 00:00 horas do dia 07-08-2019 e as 23:59 horas do dia 30-08-2019

Iy

Inscricao a Exames

Sumaérios

Iniciar Matricula/inscrigio Dividas

1) Tenha em atencdo que apenas serdo visiveis os periodes para os quais tenha fisponiveis para matricula/inscricA

. . . ™
D rewaiiscse (% Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+, IE11 & Opera 15+

(SmartPhones e Tablels ndo s3o suportados na totalicade) <

Figura 4 - Inicio da renovacgdo da inscrigdo.

E aqui iniciado o processo de renovacdo da inscri¢do. Os passos seguintes demonstrar-lhe-30 ao detalhe as janelas e mensagens com que se ird deparar.
Mais uma vez, caso tenha alguma questdo podera entrar em contacto com o Nucleo de Apoio aos Estudos Graduados do ISCSP.
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Passo 3 — Aceitacao dos Termos e Condicoes de utilizacao do sistema
de inscricoes.

Para prosseguir com a sua renovacao da inscricdo devera aceitar os Termos e Condi¢des de utilizacdo do sistema de inscricdes do ISCSP. Devera ler com
atencdo a informacdo disponibilizada.

EE Simple Gmail Notes
Termos e Condigoes de utilizagéo @

Ano Letivo: 2019-20 [Anual]
Matricula/inscrigdo: [313] Pré-inscricéio Acessos RépidOS
Curso: Licenciatura em Servico Social (pés-laboral) [8014]
Ano Curricular: 2
Dados Pessoais
Notas

= Formac&o Avancada
BEM-VINDO AO SIANET - SISTEMA DE INSGRICOES ONLINE & @
Gerir Pedidos Reviséo Notas
Antes de avancar com a sua matricula ou inscric@o, por favor leia as seguintes informacges, importantes para o sucesso do procedimento. Antes de prosseguir terd que declarar o seu Matricula/inscricio
entendimento e aceitacfo destas informacdes. Ao iniciar este processo estd a indicar a instituicéo o seu interesse em realizar a sua matricula/inscricéo no presente ano letivo.
Inscrigéo a Exames

TODOS 0S DADOS INTRODUZIDOS SERAO DA SUA RESPONSABILIDADE Sumarios
Dividas

Entendo que o SlAnet é um sistema de inscricbes cujo procedimento se desenrola integralmente em ambiente Internet/Intranet, e que todas as escolhas que eu realizar durante a

utilizacio deste sistema s&o validas ¢ refletem as minhas reais intencdes, com as consequéncias que dai advenham.

Comprometo-me a regularizar os pagamentos em que venha a incorrer com a execucéo ou alteragdo da minha matricula ou inscrigdo dentro dos prazos definidos para o efeito e

reconheco que os eventuais atrasos na execucao daqueles pagamentos acarretam as penalizacdes previstas na regulamentacéo interna do ISCSP e na Lei. Reconhego ainda ter

conhecimento dos termos e condicoes em que posso efetuar a anulacdo da minha inscricéo, conforme definidos na requlamentacdo em vigor.

Declaro ter conhecimento da estrutura e organizacéo do plano curricular a que se refere a minha inscricéo, e comprometo-me a respeitar todos os requisitos definidos pela Instituicdo e

todas as regras definidas para o meu curso.

Entendo que, caso a Instituicio detete alguma anomalia no meu processo, poderé proceder & retificacdo ou ndo-aceitagdo do mesmo. Entendo que o procedimento que estou prestes a

realizar néo representa uma garantia de aceitacéo por parte da Instituicéo. Sei que a informacéo que inserir e escolhas que realizar seréo validadas centralmente e que o procedimento

deixara de ter carater vinculativo caso seja detetada alguma falha na instrucao do processo que me seja oficialmente comunicada mas nZo seja atempada e devidamente resolvida.

Entendo ainda que poderei contatar os servicos da Instituicdo a qualquer momento a fim de me inteirar sobre o estado do procedimento que vou realizar.

INFORMACOES SOBRE O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS v

¥ Aceito os Termos e condigdes de utilizagédo.

IE11 & Opera 15+

uportados na totalidade)

Figura 5 - Aceitagdo dos Termos e Condiges de Utilizagdo do software de inscrigdes do ISCSP.

Caso ndo aceite os Termos e CondicGes de utilizacdo ndo poderd prosseguir com a sua inscricdo.
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Passo 4 — Preenchimento do Boletim de Matricula com os dados

pessoais.

23 de Agosta de 2018 ‘Saltar para conkelxio
Meu Perfil
? hive
Resumo de Pré-requisitos ®

Ano Letivo: 2018-20 [Anual]
Matricula/inscrigio: [313 righo Acessos Répidos
Social {pés-laboral) [8014]

Curso: Licenciatura em S
Ano Curricular: 2
Dados Pessoais
Notas

Formagtio Avancada

Pré-Requisitos Gerir Padidos Revisio Notas

3
M0 tem dvicast Matricutaiinscricio
Tem de preencher o Soletim de Matricula - Dades Pessaais! x e
Suméros

Dividas

“

Ege. FX 54, IET1

Figura 6 - Inicio do preenchimento dos dados pessoais.

Devera agora selecionar a opgdo assinalada na imagem acima. Serd imediatamente redirecionado(a) para a pagina de preenchimento dos dados

pessoais.

Caso o primeiro pré-requisito apresente alguma situacdo pendente de resolucao (letras a vermelho) devera resolvé-la primeiro e sé depois prosseguir

€OMm a sua renovagao.
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No preenchimento dos dados pessoais devera ter em atencao os 3 separadores destacados abaixo. Deverd atualizar todos os dados apresentados de
forma a que o seu processo individual esteja o mais atualizado possivel. Relembramos que os estudantes sdo responsaveis por atualizar os seus dados
pessoais junto do ISCSP. Neste contexto, alertamos também para que preste especial ateng¢do a atualizagdo dos seus contactos (morada, enderego de e-
mail e contacto telefénico) e dos documentos cuja validade possa ter expirado.

Boletim de matricula ®
Curso:
[8014) Licenciatura em Servigo Social (pos-iabaral) Acessos Rapidos

Aluno:

202000Aluna Teste (Ndo Apagar) Dados Pessoais
N° cartio: Notas

Formacao Avancada
semile 30 008 seUS 0300 & ge interesse curricular Histérico Mifare CGD
— e Gerir Pedidos Revisao Notas

Dados doaluno | Percurse académico | Dados dos pais Matricula/Inscricio
Inscricéo a Exames
Sumérios
Dividas

Fotografia Choose File | No file chosen x

Tamanho maximo do f 1

Data nascimento” 29/031980 0

Género” ® Masculino ' Feminino

Estado eivil" Softeiroa) >

Tipo de identificagio” Passaporie > 7

N° do documento de identificagio” 123456

Data de emissao do documento de identificagao 03082015 )

Data de validade do documento de identificagio” 21092022 &)

Numero beneficario Seguranga Secial ?

Nacicnalidade® Foruguesa ~

Naturalidade™ Portuguesa ® Estrangeira

Pais Burundi ~

Figura 7 - Preenchimento dos dados pessoais.

Preenchidos todos os dados pessoais devera selecionar a opgdo “Gravar dados pessoais”.
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Caso ndo tenha de corrigir nenhum dos dados preenchidos, sera encaminhado para a pdagina de selegdo do seu

de bolsa de estudo.

Boletim de matricula

Cursa:
[8014] Licenciatura em Servico Social (pds-taboral)

Aluno:

203000AIun0 Teste (N3o Apagar)
N° cartio:

Permite a divuigaso dos seus dados para fins de interesse curricular?

Dados do aluno  Percurso académico Dados dos pais

Fotografia

Data nascimento®

Genero”

Estado civil”
Tipo de identificagio”

N° do documento de identificagio”

Data de emissao do d de i

Data de validade do documento de identificagio”

Nimero beneficirio Seguranga Social
Nacionalidace”

Naturalidade®

Pais®

Choose File | No file chosen

Tamanho maxime do ficheiro & de 5120KI

290311380 O

* Masculino Feminino
Salteiro(a)

Passaporte
123456
03/08/2015

21082022 )

Portuguesa

Portuguesa ® Estrangeira
Burundi

Histérico Mifare CGD

:.

7
®

Acessos Rapidos

Dados Pessoais

Notas

Formacao Avancada

Gerir Pedidos Reviséo Notas
Matricula/inscricio

Inscricio a Exames.
Sumdrios

Dividas

Figura 8 - Preenchimento dos dados pessoais.

regime de frequéncia e da sua situagdo
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Passo 5 — Selecao do regime de frequéncia e da situacao de Bolsa de
Estudo.

Neste passo, devera selecionar o seu regime de frequéncia (tempo integral, tempo parcial 12 escaldo ou tempo parcial 22 escaldo). A escolha do regime
de frequéncia é feita tendo em consideragdo o nimero de créditos ECTS aos quais se pretende inscrever, de acordo com a tabela abaixo. Relembra-se
gue para beneficiar do regime de tempo parcial, terd de se inscrever no maximo em metade dos créditos disponiveis no ano curricular em que se vai

inscrever.

Tempo Parcial — 12 Escaldo | Tempo Parcial — 22 Escaldo | Tempo Integral
5a15ECTS 20 a 30 ECTS Mais de 30 ECTS
Relembramos que a contabilizacdo da tabela acima é para todo o ano curricular, e ndo por semestre.

Meu Perfil

? Ao
) G
Histérico do Aluno ®

Ano Letivo: 2019-20 [Anual]
Matricula/inserigio: [313

Acessos Rapidos

Curse: Licenciatura em Serviga Social (pés-laboral) [8014]

Ano Curricular: 2

Dados Pessoais

Notas

Formacio Avancada

Ane Letve Anteriar: 201515 Gerir Pedidos Revisdo Notas

Ciclo

Etano: Matriculalinscrigio

Ramo: nscriglo a Exames

Ano Cumicular: Sumérios

Regime Estude
- Dividas

Regime de Frequéncia

Candidatura a bolsa dos | (exclusivament 3* ciclo):

Cnoose File | No fle choser
% SENVicos e Ag30 Social (1° € 2° Cioio) ou FCT (eXCiusivaments 3° ciclo) 1 prazo legaiments previsto

Tipo e Awno
1% Semestre

2* Semestre

Continuar

Figura 9 - Selecdo do Regime de Frequéncia.
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Apds escolher o seu regime de frequéncia devera fazer a sua opgao relativamente a sua situacdo de Bolsa de Estudos.
Relembramos que as opc¢des sdo as seguintes:

o Tenho candidatura efetuada — caso selecione esta op¢ao devera carregar para a plataforma o comprovativo em como se candidatou a
atribui¢do de bolsa de estudo no ano letivo 2019/2020.

o Comprometo-me a candidatar-me a atribuigcdo de bolsa dos Servigos de Agdo Social — neste caso esta a declarar, sob compromisso de honra,
que se ira candidatar a atribuicdo de bolsa de estudo no ano letivo 2019/2020. Tem 30 dias para comprovar junto dos Servicos do ISCSP a
concretizacdo desta candidatura ou para regularizar a situacdo de pagamentos.

o Nao me pretendo candidatar — selecionado esta opcdo estd a referir que ndo ira realizar candidatura a atribuicdo de bolsa de estudo no ano
letivo. Contudo, caso mude de ideias, a selecdo desta hipdtese nao invalida que faca a sua candidatura futuramente.

Meu Perfil

L 7
Histérico do Aluno ®

Ano Letivo: 2019-20 [Anual]
Matricula/inscrigio: [313] Pré-inscricio Acessos Rapidos
Curso: Licencialura em Servico Social (pos-laboral) [8014]

Ano Curricular: 2

Dados Pessoais
Notas

Formacéo Avancada
1819
Ano Letivo Anterior: 2 Gerir Padidos Revisao Notas
Cielo:

Plano: Matriculaiinscrigio

Rama: inscricho 8 Exames
Ano Curnicular: Sumdsias
Regime Estudo:

Dividas
Regime de Frequéncia  Hocturm

evisto

—>

Tipe de Aluna

1° Semestre Horma!

2° Semestre Horma!

Figura 10 - Selegdo da situagdo de Bolsa de Estudos.

Ao terminar a sua sele¢do devera carregar em “Continuar”. Serd encaminhado(a) para a pagina de selecdo das unidades curriculares.
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Passo 6 — Selecao das unidades curriculares as quais se inscrevera.

Neste campo devera selecionar as unidades curriculares as quais se pretende inscrever. A selecdo é feita através das checkboxes apresentadas para cada

unidade curricular. Em relacdo a este passo, é importante referir o seguinte:

o A primeira coluna da tabela refere-se ao ano curricular da unidade curricular em causa.
o A segunda coluna refere-se ao semestre de leciona¢do da unidade curricular em causa.

Abaixo podera encontrar um exemplo do menu de sele¢do das unidades curriculares.

Notas
Periodos Disponiveis: 1° Semestre e 2° Semestre Formacao Avancada
Gerir Pedidos Revisao Notas

Matricula/inscrigio

1 P8 e
Sumérios

Dividas

ECTS da Inscrigao = [ 0.00 ] 1° Semestre = [ 0.00]

Ramo Cadiga Descricao 1 Tigo EcTs Estado Acgao b

40 - [B014001] - Opgdo T (2 Tems)
[ s1 [
1

3 : Disciplinas Opeéa - [8014023] - Opcional 20 ano SS-PL - 19 Se

Opgio °©

stre (1 Ttem)
B si ] 0014023 Opcional 2¢ a0 SS-PL - 1° Semestie ° o

Figura 11 - Selecdio de unidades curriculares obrigatarias.

Caso tenha de selecionar alguma(s) unidade curricular optativa, a selecdo é também feita neste passo.
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Periodos Disponiveis: 1° semestre e 2° Semestre

1 periodo

1° Semestre

Normais

Ano/Sem Duragio Ramo Codigo

3 : Disciplinas Normais (6 Items)

v o s1 0 8014102

¥ 2 s1 0 8014308

@ 2 81 0 8014303

v 81 0 8014306

v 2 81 0 8014311

v 2 81 0 8014310
3 : Disciplinas Opcéo - [6014001] - Opgiio I (2 Items)

81 0 8014001

2
3 : Disdiplinas Opcao - [8014023] - Opcional 20 ano SS-PL - 10 Semestre (1 Item)
2 s1 0 8014023

https://netpa.iscsp.ulisboa.pt/inscri/DIFTasks?_AP_=18&_MD_=1&_SR_=INDSP&_ST_=5#

Descriio

Principios Gerais de Direito

Demografia

Economia

IMétodos e Técnicas de Investigagio em Ciéncias So
Psicologia Social

Teorias Contemperaneas em Sevico Social

Opgzo |

Opcional 2° ano SS-PL - 1° Semestre

Tipo

z z z z z =z

ECTS

o oo oo oo o o

Estado

ECTS da Inscrigéo = [ 30.00 ] 1° Semestre = [ 30.00]

Acgdo

Notas

Formacg&o Avancada

Gerir Pedidos RevisZo Notas
Matricula/Inscricdo

Inscricdo a Exames
Sumarios

Dividas

Figura 12 - Selegdo de unidades curriculares optativas.

Atentando sempre ao ano curricular, devera selecionar “Escolher” para que Ihe sejam apresentadas as unidades curriculares optativas para o semestre e
ano curricular pretendido. Apés aceder a “Escolher” ser-lhe-a apresentado um quadro onde devera selecionar a unidade curricular optativa pretendida.
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1" Semestre e 2° Se

Escolha

nestre

de Disciplinas

1 R emestre Regras:

- O Limite de disciplinas (do mesma grupo & mée] & 1

Filtrar Disciplinas
Cédiga:
- Descrigao:
Anoisem. | Duragio
. 3+ (8 fems)
‘ @ v
# | =
z 1
. 1
-
1
1
& 1
1

8014109
8014116
8014117

8014114

8014115

8014107

8014106

Descrigho

Inglés (Nivel IV)

Intradug3o & Politica de Familia

Ingiés (Nivel 1)

Fechar

Pesquisar umpgar

Estaco

[35.00]

Figura 13- Selegdo de unidades curriculares optativas do primeiro ano curricular.

Escolhida a unidade curricular optativa pretendida devera fazer “Fechar” e repetir o procedimento para as unidades curriculares optativas do segundo

ano curricular (se aplicavel).
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1° Semestre e 2° Semestre

Escolha de Disciplinas

Regras:

O Limite de disciplinas (do mesmo grupo e mée) é 1

Filtrar Disciplinas

Cadigo:
Descricio:

Figura 14 - Selegdo de unidades curriculares optativas do segundo ano curricular.

Este processo devera ser repetido caso tenha mais unidades curriculares optativas a selecionar (de outros anos curriculares). Em cada grupo de opgao

nao podera escolher mais que uma uUnica unidade curricular.

Relembramos que este é um guia genérico de apoio a renovacao da inscricdo online, ndo tendo por isso em consideragao situagoes particulares de
cada um dos planos de estudo vigentes para os cursos de licenciatura do ISCSP. Devera, assim, fazer a inscricdo tendo em considerac¢ao o plano de

estudos da sua Licenciatura.
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Matricula/inscrigio

1 Elesrlaurigtm nscriglo a Exames
Sumérios
Dividas

ECTS da Inscrigio = [ 40.00 ] 1° Semestre = [ 40.00]

Durag o Ramo Cédigo Descrigio Tigo ECTS Estago Acglo

g Hormats (6 Ttems)

s1 nincipios Gerais de Direito N
st rata N
s mia N
#1005 & TECNICaS 08 INvesIagio em CIéncias S0 N

[

1 0 8014310 Tearias N

ingk Opcio - (8014001 - Opcéo I (2 Ttems)

st o 8014001 Opgdol o [
51 0 8014109 ingiés (Nivel 1V) o 5
S : Discipling Opgio - (B014023] - Opcional 20 ana SS-PL - 10 Semestre (2 Items)
8. st 0 ) a
_ s 0 80417 [* 5
Legenda:[N) = normal [O] = 0pco @ [M] = modutar S

Figura 15 - Verificagdo da sele¢do de unidades curriculares de 12 semestre.

Selecionadas as unidades curriculares obrigatdrias e optativas devera selecionar “Seguinte” de modo a repetir o procedimento para o segundo

semestre. Garanta que cada checkbox se encontra devidamente selecionada.
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Normais
AnaiSem.

3 : Disciplinas

O

3 : Disciplinas

Hormals

Opgio

[8014028] - Opcion

s2

Ramo

nal 20 ano S5-PL

Legenda:[N] = normal [O] = 0pco o [M] = modutar

20 Semestre (2 Ttems]

8014028

8014215

i Matricula/inscrigio
2 k., o a Exames

Sumérios

Dividas

ECTS da Inscrigio =[ 70.00] 2° Semestre = [ 30.00]

Descrigio o ECTS Estago

Opcional 2° anG S8-PL - 2¢ Ser

introdugao & Politica

Figura 16 - Selegdo das unidades curriculares de 22 semestre.

Escolhidas as unidades curriculares de segundo semestre devera selecionar a opgdo “Seguinte” de modo a ser encaminhado(a) para o passo de
confirmacdo das escolhas efetuadas.

Pagina 19 de 38



Guia de Apoio a realizag¢do da renovagdo da inscri¢do online - Niicleo de Apoio aos Estudos Graduados — Area de Estudos Graduados

Passo 7 — Confirmacao das unidades curriculares selecionadas.

Neste passo devera confirmar as escolhas realizadas no passo anterior. Devera prestar especial atengdo:

o Ao numero de ECTS’s da sua inscri¢cdo, apresentado no canto superior direito do ecra.
o Ao ano curricular e semestre de lecionacdo das unidades curriculares selecionadas apresentados respetivamente na primeira e segunda colunas
da tabela.

Dados Pessoars

Notas

Formacao Avancada

Gerr Pedidos Revisao Notas
ECTS por periodo: 1° Semestre (S1) = [40.0], 2° Semestre (S2) = [30.0] Matricula/Inscrig3o
Inscrigio a Exames

ECTS dainscrigho = [ 70.0  Sumanos
Dividas

Anoisem. Periodo Disciplina ECTS Tipe Acgio

Biacinlinas Normais,

Tipos de Aluno

Legenda:[N] = normal (0] = opcso e [M] = modula

%) Optmizaa para 1440
(sm

Figura 17 - Quadro de verificagdo das unidades curriculares escolhidas.

Caso queira proceder a alguma alteracdo na sua inscricdo devera selecionar “Modificar Inscricao”.

Caso esteja tudo conforme devera selecionar “Confirmar”. No caso de existir algum erro com a sua inscricdo em fungdo das normas vigentes no ISCSP,
este ser-lhe-a em seguida apresentado.
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Passo 8 — Correcao de eventuais erros na escolha de unidades
curriculares.

8.1 - Unidades de ano curricular anterior nao selecionadas.

Este passo poderd ndo Ihe ser aplicdvel caso tenha feito corretamente a sua selecdo de unidades curriculares.

Contudo, este passo ser-lhe-a aplicavel caso se depare, apds confirmacdo, com o erro detalhado na imagem:

23 de Agosto de 2019 | 15:27 Saltar para contetdo ‘

@ Minha Informagéo Area consultas Atividades letivas Situagao Financeira Moodle Meu Perfil

2 uin

Validar Inscri¢éo ®

Ano Letivo: 2019-20 [Anual]
Matricula/lnscrigdo: [313] Pré-inscricdo Acessos Répidos
Curso: Licenciatura em Servico Social (pés-laboral) [8014]

Ano Curricular: 2
Dados Pessoais

Formacéo Avancada
Gerir Pedidos Reviséo Notas
AJS Curricular

Matricula/Inscricio

Inscricdo a Exames

I1 Méaximo de ECTS nio Inscritos do 1° ano I x Sumarios

Dividas
Tem 5 ECTS néo Inscritos do 1° ano. $6 pode ter 0.

n
(W) Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+, IET1 & Opera 15+ /7

(SmartPhones e Tablels ndo sdo suportados na totalidade) <

D reraiiscse

javascriptgetDescription( 170°, 02" P

Figura 18 - Erro 1 - Unidades de ano curricular anterior ndo selecionadas.
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Aqui exemplificamos uma escolha errada de unidades curriculares. De acordo com o Regulamento de Matriculas e Propinas em vigor no ISCSP, a
inscricdao dos alunos em regime de Tempo Integral é limitada a um maximo de 90 créditos ECTS, que deverdo incluir obrigatoriamente todas as
unidades curriculares nao realizadas pertencentes a anos curriculares anteriores.
T SIS -
Dividas

ECTS da Inscrigédo = [ 65.00 ] 1° Semestre = [ 35.00]
Normais

Ano/sem Duragdo Ramo Cédigo Descrigio Tipo ECTS Estado Acgdo

= : Disciplinas Normais (6 Ttems)

s1 0 8014102 Principios Gerais de Direito N 5
v 9 S1 0 8014308 Demografia N 5
v o 51 0 8014303 Economia N 5
v 2 81 0 8014306 Meétodos e Técnicas de Investigacdo em Ciéncias So... | N 5]
v 2 s1 0 801431 Psicologia Social N 5
v 2 81 0 8014310 Teorias Contemporaneas em Servico Social N 5

i3 : Disciplinas Opgao - [8014001] - Opgdo I (2 Items) %
: s1 0 8014001 Opgio | o 0
1 1 0 8014109 Inglés (Nivel IV) (o] 5
& : Disciplinas Opgao - [8014023] - Opcional 20 ano SS-PL - 10 Semestre (2 Items)
2 1 0 8014023 Opcional 2° ano SS-PL - 1° Semesire o] 0
2 81 0 8014117 Introducéo 4 Politica da Habitacio o 5
@ : Disciplinas Opgao - [8014028] - Opcional 20 ano S5-PL - 20 Semestre (1 Ttem)
2 81 0 8014117 Introduco a Politica da Habitagio o 5

Legenda:[N] = normal [O] = opcéo e [M] = modular

e T

n
(W) Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+, IE11 & Opera 15+ g

(SmartPhones e Tablets n3o so suportados na lotalidade) S

Figura 19 - Corregdo do Erro 1.

Assim, tal como se podera ver na imagem acima, nao esta selecionada uma unidade curricular de 12 ano, estando selecionadas varias de 29. Para que a
sua inscricdo cumpra com a norma acima descrita, devera selecionar sempre as unidades curriculares de ano curricular anterior, ou seja, no caso
exemplificado acima, sé se podera inscrever a unidades curriculares de 22 ano apds escolhidas todas as unidades de 12 ano.

Ap0s resolucdo do erro apresentado podera prosseguir com a sua inscri¢do.
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8.2 — Falta de selecao de unidades curriculares optativas.

Este passo poderd ndo Ihe ser aplicdvel caso tenha feito corretamente a sua selecdo de unidades curriculares.

Contudo, este passo ser-lhe-3a aplicavel caso se depare, apds confirmacdo, com o erro detalhado na imagem:

23 de Agosto de 2019 | 15:29 Saltar para conteudo ‘

@“ Minha Informagéo Area consultas Atividades letivas Situagdo Financeira Moodle Meu Perfil

? A

Validar Inscrigao \g

Ano Letivo: 2019-20 [Anual]

Matricula/inscrigdo: [313] Pré-inscricédo Acessos Répidos
Curso: Licenciatura em Servico Social (pds-laboral) [8014]

Ano Curricular: 2
Dados Pessoais

Formac#o Avancada
. Gerir Pedidos Reviséo Notas
A/S Curricular
Matricula/inscricdo

Inscricdo a Exames

l1 Minimo de Inscrigdes (Inscritas e Aprovadas) a Cadeiras de Opgio do 2° ano l x Sumarios

Dividas
Tem 0 Inscricdes (Inseritas e Aprovadas) a Cadeiras de Opco do 2° ano. Tem de ter pelo menos 1.

D netpariscse (W) Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+, IE11 & Opera 15+

(SmartPhones e Tabiets n3o s3o suportados na totalidade) S

javascript.getDescription('093','26",'P'

Figura 20 - Erro 2 - Falta de selegdo de unidades curriculares optativas.
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Caso tenha, de acordo com o seu plano de estudos, de selecionar unidades curriculares optativas e ndo o faca, ser-lhe-a apresentado o erro acima
detalhado. Devera selecionar “Modificar Inscricbes” para corrigir o erro apresentado.

Deverd aceder novamente ao menu de escolha das unidades curriculares e selecionar as unidades curriculares optativas em falta para completar a sua

inscrigao.

Normais

Anosem. Duragéo
3 : Disciplinas Normais (5 Items)
@2 s2
@2 s2
@5 s2
@5 s2

v 5 s2

3 : Disciplinas Opggo - [8014028] - Opcional 20 ano SS-PL - 20 Semestre (1 Item)

@2 s2

Ramo

o o o o o

0

Legenda:[N] = normal [O] = opcéc e [M] = modular

Codigo

8014404
8014408
8014405
8014406

8014407

8014028

I —

Descricio Tipo ECTS Estado

Economia Social

N 5
Laboratsrio de Servico Social N 5
Métodos e Técnicas de Investigagéo em Ciéncias So... | N 5
Psicologia do Desenvolvimento e Ciclo de Vida N 5
Servigo Social com Individuos e Familias N 5
Opcional 2° ano SS-PL - 2° Semestre o 0

Figura 21 - Corregdo do Erro 2.

ECTS da Inscrigdo = [ 65.0] 2° Semestre =[25]

Acgio

(%) Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+ IE1 & Opera 15+ />
(SmartPhones e Tablets ndo sdo suportados na totalidade)

Apds resolucdo do erro apresentado poderd prosseguir com a sua inscrigao, selecionando a opgao “Seguinte”.
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8.3 — Minimo de ECTS inscritos em funcao do regime de frequéncia escolhido.

Este passo poderd ndo Ihe ser aplicdvel caso tenha feito corretamente a sua selecdo de unidades curriculares.

Contudo, este passo ser-lhe-3a aplicavel caso se depare, apds confirmacao, com o erro detalhado na imagem:

23 de Agosto de 2019 | 15:31 Saltar para conte(do ‘

@ Minha Informagéo Area consultas Atividades letivas Situagédo Financeira Moodle Meu Perfil

2 A

Validar Inscrigdo ®

Ano Letivo: 2019-20 [Anual]

Matricula/lnscrigéo: [313] Pré-inscricéo Acessos Répidos
Curso: Licenciatura em Servico Social (pos-laboral) [8014]

Ano Curricular: 2
Dados Pessoais

Formacao Avancada
. Gerir Pedidos Reviséo Notas
AJS Curricular
Matricula/Inscricdo
Inscricao a Exames
1. Minimo de ECTS Inscritos X Sumarios

Dividas
Tem 30 ECTS Inscritos. Tem de ter pelo henas 35.

D netPA | ISCSP (%) Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+, IE11 & Opera 15+

(SmartPhones e Tablets ndo sdo suportados na totalidade) <~

javascript:getDescription(‘156",25', P

Figura 22 - Erro 3 - Minimo de ECTS inscritos.

Na imagem acima podemos observar que o erro apresentado se prende com o nimero de ECTS aos quais se inscreveu. Devera selecionar “Modificar
Inscri¢Bes” para corrigir o erro apresentado.
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Relembramos que, caso se pretenda inscrever a menos de 30 ECTS deverd selecionar, no seu regime de frequéncia (selecionado no Passo 5) tempo
parcial. Caso se pretenda inscrever a mais de 30 ECTS entdo devera selecionar tempo integral. O erro acima ocorre quando selecionou tempo integral no
passo 5, mas na escolha das unidades curriculares selecionou menos de 30 ECTS.

Assim, devera selecionar as unidades curriculares em falta, até ao limite de 90 ECTS, conforme se apresenta na imagem abaixo:

I <, n5rios -

Dividas

ECTS da Inscrigdo = [ 30.00] 2° Semestre=[10]

Normais
Ano/Sem. Duracéo Ramo Codigo Descricdo Tipo ECTS Estado Accdo
3 : Disgiplinas Normais (5 Items)
2 s2 0 8014404 Economia Social N 5
2 s2 0 8014408 Laboratdrio de Servico Social N 5
2 82 0 8014405 IMétodos e Técnicas de Investigacdo em Ciéncias So. N 5
2 sz 0 8014406 Psicologia do Desenvolvimento € Ciclo de Vida N 5
¥ 2 82 0 8014407 Servico Social com Individuos e Familias N 5
(3 : Disgjplinas Opgao - [8014023] - Opcional 20 ano SS-PL - 10 Semestre (1 Item)
2 52 0 8014215 Introduco & Politica de Salde (o] 5
(= : Disgiplinas Opgdo - [8014028] - Opcional 20 ano §5-PL - 2° Semestre (2 Items)
2 82 0 8014028 Opcional 2° ano SS-PL - 2° Semestre o 0
2 82 0 8014215 Introducdo a Politica de Salde o 5

Legenda:[N] = normal [O] = opcée e [M] = modular
[isors |

(%) Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+, IE11 & Opera 15+
(SmartPhones e Tablets ndo sdo suportados na totalidade)

Figura 23 - Corregdo do Erro 3.

Apds resolucdo do erro apresentado poderd prosseguir com a sua inscrigao.
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8.4 — Maximo de ECTS inscritos em funcao do regime de frequéncia escolhido.

Este passo poderd ndo Ihe ser aplicdvel caso tenha feito corretamente a sua selecdo de unidades curriculares.

Contudo, este passo ser-lhe-a aplicavel caso se depare, apds confirmacdo, com o erro detalhado na imagem:

23 de Agosto de 2019 | 15:32 Saltar para conteudo ‘

@ Minha Informagéo Area consultas Atividades letivas Situacéo Financeira Moodle Meu Perfil
? apan
7
Validar Inscrigao ®

Ano Letivo: 2019-20 [Anual]

Matricula/inscrigdo: [313] Pré-inscricdo Acessos Répidos
Curso: Licenciatura em Servico Social (pos-laboral) [8014]

Ano Curricular: 2
Dados Pessoais

Formacdo Avancada

Gerir Pedidos Revis&o Notas
A/S Curricular

Matricula/Inscricéo

Inscricdo a Exames

I 1. Maxime de ECTS Inseritos l x Sumarios

Dividas
Tem 70 ECTS Inscritos. S6 pode ter 30.

&

(W) Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+ IE11 & Opera 15+
(SmartPhones e Tablets ndo 530 Suportados na totalidade)

D newajiscse

javascriptgetDescription('146',27','P

Figura 24 - Erro 4 - Mdaximo de ECTS inscritos.

Caso o numero de ECTS ao qual se inscreveu ultrapasse o limite para o regime de frequéncia escolhido, ser-lhe-a apresentado o erro acima.
Relembramos através da tabela abaixo, os limites definidos para os 3 regimes de frequéncia:
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Tempo Parcial — 12 Escaldo | Tempo Parcial — 2 Escaldo | Tempo Integral
Maximo de 15 ECTS Madximo de 30 ECTS Maximo de 90 ECTS
Relembramos que a contabilizacdo da tabela acima é para todo o ano curricular, e ndo por semestre.

Assim, devera adequar a escolha das unidades curriculares aos limites expostos na tabela acima.

Relembramos que, em caso de ter de eliminar a sele¢do a alguma(s) unidade(s) curricular(es) devera comecar por retirar a selecdo daquelas que
pertencem ao ano curricular mais avancado. O exemplo abaixo detalha uma situacdo em que, tendo o estudante selecionado tempo parcial 22 escaldo
se inscreveu a mais de 30 ECTS.

I s -
Dividas
FCTS da Inscrigdo = [ 70.00] 2° SeI\estre =[30.00]
Normais
AnofSem Duragéo Ramo Cédigo Descricdo Tipo ECTS Estado Accéo
3 : Disciplinas Normais (5 Ttems)
v 2 s2 0 8014404 Economia Social N 5
v 2 s2 0 8014408 Laboratério de Servigo Social N 5
v 2 s2 0 8014405 IMétodos e Técnicas de Investigagio em Ciéncias So... | N 5
v 9 s2 0 8014406 Psicologia do Desenvolvimento e Ciclo de Vida N 5
) 52 0 8014407 Servico Social com Individuos e Familias N 5
3 : Disciplinas Opcao - [8014023] - Opcional 2° ano SS-PL - 1° Semestre (1 Item)
2 s2 0 8014215 Introducéo a Politica de Salde (o] 5
3 : Disciplinas Opcao - [8014028] - Opcional 2° ano SS-PL - 20 Semestre (2 Items)
2 s2 0 8014028 Opcional 2° ano SS-PL - 2° Semestre (o] o
2 s2 0 8014215 Introducéo a Politica de Salde (o] 5

Legenda:[N] = normal [O] = opcéo e [M] = modular

(W Optimizado para 1440x900 | Chrome, Safari, Edge, FX 5+, IE11 & Opera 15+ /7
(SmartPhones e Tablets ndo séo suportados na totalidade)

Ap0s resolucdo do erro apresentado podera prosseguir com a sua inscricao.
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Passo 9 — Impressao do Comprovativo de Inscricao.

Nesta fase devera guardar o seu comprovativo de inscricdo. Este comprovativo ird indicar que a sua inscricdo se encontra “Pendente de validagao”.
Logo que a inscricdo seja validada, ird receber uma mensagem de e-mail com a indicacdo dessa validagao.

Do comprovativo de inscricdo constam todas as informacées sobre a sua inscricdo bem como a declaragdo de matricula, que tera de ser assinada e
carimbada pelos servigos do ISCSP apds validacdo da inscricdo. Caso necessite, devera dirigir-se ao Nucleo de Apoio aos Estudos Graduados para que lhe
possamos assinar e carimbar esse documento. Poderd também necessitar da declaragdo para poder usufruir do passe sub23, sendo o respetivo
formulario fornecido presencialmente no Nucleo de Apoio aos Estudos Graduados.

Caso tenha a seguranca de bloqueio de popups ativada devera alterar esta situacdo, pois s6 assim lhe sera disponibilizado o PDF com o comprovativo da
inscricdo. Caso ndo lhe seja apresentada a mensagem destacada abaixo deverd ignorar este passo.

23 de Agosto de 2019 | 15:32 Saltar para conteido

netpa.iscsp.ulisboa.pt says

‘@‘ Minha Infermagéo Area consultas Atividades letivas O seu browser tem a seguranga de blogueio de popups activada! Deve
reparar que tem um mensagem no topo da pagina a referir isto! Devera
carregar em preferéncias e Desbloguear Popups!
Matricula/Inscricdo concluida -
b -
Ano Letivo: 2019-20 [Anual] ‘ | @
Matricula/lnscrigao: [313] Pendente de validacéo S
Curso: Licenciatura em Servico Social (pés-laboral) [8014]
Ano Curricular: 2 Acessos Rapidos
Dados Pessoais
Informacgdes Notas

0O processo foi concluido. A sua Matricula/lnscrigdo ficou no estado Pendente de validagao EClacasitancade

Gerir Pedidos Revis&o Notas
@ Depois de concluir a Matricula/Inscric&o, volte & pagina [ ] para aceder a informacéo importante do seu interesse Matricula/Inscricao

Inscricdo a Exames
Sumérios

Dividas

B

- Caso tenha dividas podera regularizar a sua situacéo através deste link.

Wl ooee neroxs
- Necessita de ter instalado o Adobe Acrobat Reader para visualizar o comprovativo
Imprime comprovativo

Figura 25 - Seguranga de Bloqueio de Popups na impressdo do comprovativo.
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Passo 10 — Processamento do pagamento.

Ultrapassadas as fases relativas a escolha das unidades curriculares as quais se pretende inscrever, a préxima fase serd a do processamento do
pagamento. Chegando a este passo, ja concluiu a sua inscricdo, embora a mesma nao possa ser validada por falta de pagamento.

Iremos agora dar-lhe todas as indicacdes necessarias para o pagamento.

Nesta fase deverd aceder a opc¢ao “Pagamento de dividas” para que lhe possam ser apresentados os itens a pagamento. Relembramos que o pagamento
é parte integrante e indispensavel da sua inscricdo e sem a concretizacdo do mesmo a sua inscricdo ndo poderad ser validada.

@ Minha Informagéo c 3 Atividades letivas Situagéo Financeira Moodle Meu Perfil
Matricula/Inscrigéo concluida e
Ano Letivo: 2019-20 [Anual] N @
Matriculafinscrigao: [313] Pendente de validagio
Curso: Licenciatura em Servico Social (pés-laboral) [8014]
Ano Curricular: 2 Acessos Rapidos

Dados Pessoais

Informacdes Notas

. . . . F 30 Ay
O processo foi concluido. A sua Matricula/inscrigo ficou no estado Pendente de validagao SRS
Gerir Pedidos Revisdo Notas

[ ] fcula/l
@ Depois de concluir a Matricula/inscrigao, volte & pagina | | para aceder a informacé@o importante do seu inferesse Metriculs/InsicricBo
Inscricdo a Exames
Sumarios
@‘ = Dividas
- - Caso tenha dividas podera requlanzar a sua situagao através deste link

do 0 Adobe Acrobat Reader para visualizar o comprovativo

Imprime comprovativo

Figura 26 - Inicio do processo de pagamento.
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Na selecdo de itens para pagamento deverd escolher os itens a liquidar e deverd fazer um pagamento por item.

Quer isto dizer que, na janela que se apresenta abaixo, deverd selecionar apenas 1 item de cada vez. Na imagem abaixo estd apenas estd selecionado o
seguro escolar.

Pagamentos Online ®
1 - Seleccéo ltem(s) 2- A Pagar 3 - Modo Pagamento 4 - Confirmagdo 5 - Resultado Pagamento Resumo Pedido
Pesquisar %
Item(s): 1
Descrigao:
TOTAL: 1.43 EUR
Tipo: «Selecione» v

0 Limpar = &, Pesquisar

. = Menu Contexto
ESCOLHA DE ITEM(S)
i Eliminar Item(s) Selecionados ]| Exportar para Excel ErrsilE e e EETET
ista de Item(s) Dt. Vencimento Ref, MB Total a Pagar Vs Bhsaln
v [pequro Escolar 2018/2019 - apdlice 0004609091 - Sequradoras Unidas (Tranquilidade) 23/08/2019 - 143 EUR R
Referéncias VB
Taxa de Efetivaio da Inscrico 23/08/2019 - 30 EUR .
Propinas
Propina - 13 prestacdo (setembra) 23/08/2019 320096293 32LS2ER | Eayracko Electronica
Propina - 23 prestacio {dezembro) 15/12/2019 480029807 100EUR | Planos de Pagamento
Propina - 33 prestacdo (janeiro) b 15/01/2020 010538714 100 EUR
Propina - 2° prestacéo (dezembro)
Propina - 43 prestacdo (fevereiro) 15/02/2020 050366516 100 EUR
Propina - 53 prestacéio (marco) 15/03/2020 090423684 woeur  ACESSOS Rapidos
Propina - 63 prestacdo (abril) 15/04/2020 140077586 100 EUR
Dados Pessoais
Propina - 73 prestacio {maio) 15/05/2020 180404181 50 EUR

Notas

Formac&o Avancada

Gerir Pedidos Reviséo Notas
Matricula/Inscricdo

Inscricdo a Exames

=S

Figura 27 - Selegdo de itens para pagamento.

Do lado direito poderd encontrar um resumo dos montantes a liquidar pelo item selecionado. Reforcamos que, por questdes relacionadas com a
emissdo de documentos financeiros (faturas e recibos) apenas deverad liquidar um item de cada vez, repetindo o processo tantas vezes quantas o
numero de itens a liquidar.
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Nesta fase devera verificar os itens que esta a liquidar.

Relembramos que, no ato da inscricdo, é obrigatdério o pagamento do seguro escolar e da taxa de inscricdo. A primeira prestacdo de propina é também

de pagamento obrigatdrio, exceto nos casos em que a situacdo de bolsa preveja a dispensa do pagamento até a obtencdo de uma resposta a

candidatura a bolsa de estudos.

PTEN

23 de Agosto de 2019 | 15:35

@ Minha Informagéo Area

Pagamentos Online

2- A Pagar

COMPRA DE ITEM(S)

Saltar para conteiido

consultas Atividades letivas

4 Confirmacso

Situagéo Financeira

5 - Resultado Pagamento

Moodle

4 Anterior (Netpa pagina de entrada)

s | Exportar para Excel

§i  Sequro Escolar 2018/2019 - apdlice

Lista de Item(s)

1 - Sequradoras Unidas (

Dt. Vencimento Ref. MB
23/08/2019

Total a Pagar
143EUR

VALOR TOTAL PAGAR: 1.43 EUR

Meu Perfil

Resumo Pedido

Item(s). 1

TOTAL: 1.43 EUR

Menu Contexto

Consulta Resumo Financeiro
Valores Divida

Referéncias B

Propinas

Faturacéo Electrénica

Planos de Pagamento

Acessos Rapidos

Dados Pessoais
Notas

Formacéo Avancada

Posteriormente, devera selecionar a op¢do “Escolher Modo Pagamento”, cujas opgdes lhe serdo apresentadas na imagem seguinte.

Figura 28 - Confirmagdo dos itens a pagamento.

No processo de renovagao de inscri¢des online o ISCSP disponibiliza aos estudantes dois meios de pagamento, nomeadamente por via de Referéncias

MB-Multibanco e Paypal.
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O pagamento por Referéncias MB-Multibanco podera ser realizado através do sistema de homebanking ou de qualquer terminal multibanco.

O pagamento por PayPal é imediato e ndo implica a obrigatoriedade de possuir um cartao de crédito, podendo realizar o pagamento com um cartao de
débito.

PTEN 23 de Agosto de 2019 | 15:36 Saltar para conteldo ‘

‘@“ Minha Informagéo Area consultas Atividades letivas Situagdo Financeira Moodle Meu Perfil

“ Anterior Netpa pagina de entrada)

Pagamentos Online g
1 - Seleccdo Item(s) 3 - Modo Pagamento 4 - Confirmacdo 5 - Resultado Pagamento Resumo Pedido
ESCOLHA MODO DE PAGAMENTO Item(s): 1

TOTAL: 143 EUR
Modo(s) Pagamento:™

e » ias MB -
MB Serdjerada uma Unica referéncia para o pagamento dos itens seleccionados, por entidade. Nesta modalidade, terd que se dirigir a uma caixa MB com o nimero de referéncia que Ihe sera atribuide ne final da confirmagdo deste pagamento.
——
MUATIBANCD Menu Contexto
| Paypai |§ o FhyRal

[N 72 .2 e pagamento ser redireccionado para uma pigina de pagamento PayPal, fora do ambiente nelP@, onde poderd inserir em sequrana os dados de pagamento e concluir 0 mesmo
Consulta Resumo Financeiro

Valores Divida
Referéncias MB

Propinas
VALOR TOTAL PAGAR: 1.43 EUR

Faturacéo Electronica

Planos de Pagamento

Acessos Rapidos

Dados Pessoais

Notas

Formacéo Avancada A

Figura 29 - Escolha do modo de pagamento.

Depois de escolhido o modo de pagamento devera selecionar a opgdo “Seguinte”.
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Caso selecione o pagamento por PayPal ser-lhe-a apresentada esta mensagem a informar que sera redirecionado para o Terminal de Pagamento

Eletrénico.

Relembramos que os servigcos do ISCSP tém disponivel um manual de instru¢Ges para pagamento via PayPal que podera solicitar em qualquer momento

no caso de ter alguma questdo sobre esta matéria.

PTEN 23 de Agostode 2019 15:36  Saltar para contetido

Area consultas

‘@* Minha Informagéo

Pagamentos Online

1 - Seleccéo ltem(s) 2 - APagar

CONFIRMAR DADOS PAGAMENTO

Lista de Ttem(s)
Seguro Escolar 2018/2019 - apdlice 0004609091 - Seguradoras Unidas (Tranquilidade)

MODO PAGAMENTO

| PayPar |
: | Nesta via de pagamento sera redireccionado para uma pagina de|

PayPal

O funcionamento do Terminal de Pagamento Electrénico & da exclu
pagamento do(s) item(s) fica sujeito a confirmagéo do fornecedor
adicionais.

Atividades letivas

Situagéo Financeira Moodle

4 - Confirmacio  IE-VRNEREY-)

Confirmacao

0O modo de pagamentos escolhido vai redirecciona-lo para um Terminal de Pagamento Electrénico
externo, onde iré introduzir os dados para efectuar o No final desse processo
sera automaticamente redireccionado para o nosso portal. Deseja continuar?

Verified by MasterCard.
VISA SecureCode
learn more kearnmore

| 5@ ‘ Néo

4 Anterior (Netpa pagina de entrada)

[ | Exportar para Excel

Total a Pagar

143 EUR

VALOR TOTAL PAGAR: 1.43 EUR

luir o mesmo

lem ser feitas ao mesmo. O
para obter esclarecimentos

Resumo Pedido

Item(s): 1

TOTAL: 1.43 EUR

Menu Contexto

Consulta Resumo Financeiro
Valores Divida

Referéncias MB

Propinas

Faturac&o Electrénica

Planos de Pagamento

Acessos Rapidos

Dados Pessoais
Notas

Formac&o Avancada

Figura 30 - Redireccionamento para o Terminal de Pagamento Eletronico - Pagamento por PayPal.

Devera seleccionar “Sim” para ser redirecionado para a pagina do PayPal.
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Caso ja tenha conta no PAYPAL, pode aceder a mesma e aos fundos (cartGes) nela disponiveis e proceder ao pagamento.

Caso ndo tenha conta no PAYPAL, pode optar por pagar com cartdo de crédito ou débito, fornecendo os dados de pagamento (pais, cartdo e respetivo
numero e cédigo de validacdo, data de validade e nome do titular), os dados de faturacdo e os contactos.

P PayPal

Pagar com PayPal

Introduza o seu enderego de e-mail para comegar.

Endereco de e-mal

N&o consegue iniciar sesséo?

ou

Pagar com conta bancéria ou cartao de crédito

Os cookies ajudam-nos a personalizar o PayPal e alguns sao necessarios para o funcionamento do nosso site. Os cookies também nos permitem

mostrar-lhe promogdes e ofertas personalizadas, dentro e fora do nosso site. E claro que é o utilizador que tem o controlo. Pode gerir os cookies em

qualquer altura.

Aceitar cookies

Figura 31 - Acesso ao PayPal para pagamento de propinas e emolumentos.
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Devera agora repetir o processo para liquidar os restantes itens. A titulo de exemplo é apresentada na imagem abaixo a selecdo da 12 prestacao de

propina.

ESCOLHA DE ITEM(S)

[1_ Eliminar Item(s) Selecionados

Lista de Item(s)
Sequro Escolar 2018/2019 - apdlice 0004609091 - Sequradoras Unidas (Tranquilidade)

Taxa de Efetivacio da Inscricio

v Propina -
Propina -
Propina -
Propina -
Prapina -
Prapina -

Propina -

13 prestacdo (setembro)
25 prestacao (dezembro)
33 prestagde (janeiro)
43 prestagao (fevereiro)
52 prestacéc (marco)

62 prestagao (abril)

72 prestagao (maio)

Dt. Vencimento
23/08/2019

23/08/2019
23/08/2019
15/12/2019
15/01/2020
15/02/2020
15/03/2020
15/04/2020

15/05/2020

Ref. MB

320096293

480029807

010538714

050366516

090423684

140077586

180404181

[ | Exportar para Excel
Total a Pagar
1.43 EUR

30 EUR
321.52 EULR
100 EUR
100 EUR
100 EUR
100 EUR
100 EUR

50 EUR

k A, Tope

Consulta Resumo Financeiro
Valores Divida

Referéncias MB

Propinas

Faturacéo Electronica

Planos de Pagamento

Acessos Rapidos

Dados Pessoais

Notas

Formacéo Avancada

Gerir Pedidos Reviséo Notas
Matricula/Inscricio

Inscricdo a Exames
Sumérios

Dividas

Figura 32 - Repetigéo do processo para o pagamento da primeira prestagéo de propina.
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Abaixo exemplificamos a selecdo da Taxa de Efetivacdo da Inscricdo. Relembramos que sem o pagamento desta taxa a sua renovacao nao se podera

considerar valida.

ESCOLHA DE ITEM(S)

(L Eliminar Item(s) Selecionados

Lista de Item(s)

Seguro Escolar 2018/2019 - apdlice 0004609091 - Seguradoras Unidas (Tranquilidade)

»  Taxa de Efetivacio da Inscricio

Propina -
Propina -
Propina -
Propina -
Proping -
Propina -

Propina -

13 prestacao (setembro)
23 prestacdo (dezembro)
33 prestacdo (janeiro)
42 prestacdo (fevereiro)
52 prestacdo (marco)

62 prestacao (abril)

73 prestacdo (maio)

Dt. Vencimento

23/08/2019
23/08/2019
23/08/2019
15/12/2019
15/01/2020
15/02/2020
15/03/2020
15/04/2020

15/05/2020

Ref. MB

320096293

480029807

010538714

050366516

090423684

140077586

180404181

[ | Exportar para Excel
Total a Pagar
1.43 EUR

30 EUR
321.52 EUR
100 EUR
100 EUR
100 EUR
100 EUR
100 EUR

50 EUR

A, Topo

Consulta Resumo Financeiro
Valores Divida

Referéncias )yIB

Propinas

Faturac&o Electronica

Planos de Pagamento

Acessos Rapidos

Dados Pessoais

Notas

Formacao Avancada

Gerir Pedidos Reviséo Notas
Matricula/Inscricdo

Inscricdo a Exames
Sumarios

Dividas

Figura 33 - Repeticdo do processo para o pagamento da taxa de efetivagdo da inscrigdo.
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Passo 11 — Conclusao da renovacao da inscricao.

Terminada a escolha das unidades curriculares e tendo também os pagamentos realizados devera agora aguardar que os servigos do ISCSP validem a sua
inscrigao.

Reforcamos que a selecdo das unidades curriculares é da exclusiva responsabilidade dos estudantes, e que a mesma nao serd alterada nem questionada
pelos Servicos do ISCSP.

Os Servicos do ISCSP irdo verificar o cumprimento de todos os requisitos regulamentares para que a sua inscricdo possa ser validada. O ndo cumprimento
de qualquer das normas vigentes implica a ndo validacdo da sua inscricao.

Para qualquer esclarecimento devera contactar o Nucleo de Apoio aos Estudos Graduados através dos seguintes contactos:
o Localizacdo: Piso 1 - Gabinete 23
o Telefone:(+351) 213 600 470
o E-mail: estudos.graduados@iscsp.ulisboa.pt

Desejamos-lhe os melhores sucessos para o ano letivo 2019/2020!
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