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CAPITULO1
NATUREZA E FINS

Artigo 1.°
Natureza

1) O Instituto de Estudos Pos-Graduados (ISCSP-IEPG) constitui-se como uma Unidade de
Desenvolvimento especificamente orientada para a organizacdo, promo¢ao e gestdo de
cursos de poés-graduagdo que integram a oferta educativa do ISCSP, em estreita
colaboragdo com o Presidente e o Conselho Cientifico e rege-se pelo presente regulamento,
que define as condigdes de cria¢do, funcionamento, financiamento e atribui¢do de diplomas
dos cursos a desenvolver no seu ambito, ao abrigo do artigo 5.° dos Estatutos do ISCSP.

2) Encontram-se abrangidas por este regulamento os cursos que resultem de parcerias
celebradas entre o ISCSP e outras entidades externas.

3) Nao se encontram abrangidas por este regulamento as ac¢des de formacao e de consultoria
de qualquer natureza promovidas pelo ISCSP ou em associacdo com outras entidades.

Artigo 2.°
Dependéncia hierarquica

O ISCSP-IEPG funciona na dependéncia do Presidente ¢ do Conselho de Gestdo e, para efeitos
de natureza cientifica, do Conselho Cientifico.
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CAPITULO 11
DOS FORMANDOS

Artigo 3.°
Condicoes de acesso

1. Os candidatos a qualquer curso devem possuir o grau de licenciado ou superior em
qualquer ramo do conhecimento, devendo fazer prova através da entrega do certificado de
habilitagdes correspondente;

2. A admissao implica a formalizag¢@o da candidatura através da entrega, até a data de término
das candidaturas, da ficha de inscricdo em modelo padrao a definir para todos os cursos e
do pagamento do valor da inscricdo que vier a ser definido, bem como do pagamento do
valor respeitante a propina, de acordo com a modalidade aprovada;

3. Os candidatos a frequéncia de pos-graduagdes do ISCSP-IEPG, que ndo possuam grau
académico, podem ver a sua candidatura considerada desde que cumpram, no minimo, um
dos seguintes requisitos, com parecer favoravel do coordenador da pds-graduagdo
respectiva e do director do IEPG;

a) Experiéncia profissional relevante efectiva na area, com exercicio de fungdes no ambito
de formagdo em que se inclua a pds-graduacdo a que se candidatam, comprovada com a
apresentacao do curriculum vitae, dois testemunhos sobre o percurso profissional
passado ou presente, produzidos por anteriores ou presentes empregadores, ou
superiores hierarquicos, e que mencionem fungdes, projectos ou qualquer outro tipo de
experiéncia profissional desenvolvida em empresa privada e/ou organismo publico, cuja
actividade esteja directamente relacionada com a area da pds graduagdo a que se
candidata. O testemunho devera referir de forma circunstanciada as tarefas
desenvolvidas e duragdo da actividade, bem como o sucesso obtido na sua prossecugdo
(o curriculum vitae podera vir acompanhado de um portfolio, contendo documentagio
que ateste producdo e desempenho profissionais pertinentes para a analise de percurso
profissional, na area especifica a que ser refere a pos-graduacao);

b) Frequéncia de formacdo universitaria a nivel de 1.° Ciclo/Licenciatura pré-Bolonha, na
mesma area ou em area afim. Caso se trate de um aluno finalista de licenciatura com
Unidades Curriculares em atraso, apenas podera ser aceite caso tenha, no maximo, trés
Unidades em atraso, fazendo prova através da apresentacdo de uma certiddo de
aproveitamento;

¢) Sejam detentores de certificacdo por outras instituigdes universitarias portuguesas ou
estrangeiras em pos-graduagdes na mesma area ou area afim;

4. A aceitagdo do candidato para a frequéncia da pos-graduacdo ndo confere qualquer grau
académico, sendo que o detentor de uma pos-graduacdo obtida nestas condigdes podera
requerer creditacdo dos ECTS para prossecug@o de estudos para Mestrado, feita ao abrigo
do estipulado no Decreto-Lei n.° 74/2006 mencionado acima. No caso dos candidatos sem
grau académico, a creditagdo ndo pode ser requerida.

Artigo 4.°
Condicoes especiais de acesso

1. Poderdo ser admitidos candidatos a unidades curriculares isoladas, num maximo de trés
inscri¢des em cada ano lectivo, num dos cursos de pds-graduagdo em oferta no ano lectivo
em questdo. A inscri¢do em unidades curriculares isoladas ndo pressupde que o interessado
pretenda completar o curso, mas tdo s6 realizar unidades curriculares especificas num ano;

2. Nestes casos, o valor da inscri¢do por unidade segue a Tabela de Emolumentos em vigor;

3. A admissdo a frequéncia de unidades curriculares implica a formalizagdo dessa intengéo até
30 dias antes do inicio da unidade ou unidades, mediante a apresentagdo da ficha de
inscricdo em modelo padrdo a definir para todos os cursos, da entrega do certificado de
habilitagdes, do curriculum vitae e do pagamento do valor decorrente do niimero de
inscri¢des e do valor estipulado como Seguro Escolar.
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Artigo 5.°
Condicées de frequéncia

1. A frequéncia nos cursos de pods-graduagdo implica o pagamento da taxa de candidatura
(ndo reembolsavel, excepto caso se verifique a ndo abertura do curso), do valor de propina
estabelecido e do pagamento do valor estipulado como Seguro Escolar.

2. O pagamento da propina do curso podera ser efectuado de uma sé vez, no acto da
matricula, ou de acordo com as prestacdes definidas no regulamento especifico de cada
curso;

3. So6 poderdo iniciar o curso os alunos que tenham pago a primeira prestagdo e o Seguro
Escolar;

4. Os alunos que nao tiverem liquidado as prestagdes nos prazos indicados ndo poderao
efectuar as avaliagdes as unidades curriculares que ocorrerem no periodo de vigéncia do
prazo. Adicionalmente, ndo sera emitido qualquer documento oficial até a regularizagdo da
situagdo financeira do aluno.

Artigo 6.°
Condigdes especiais de frequéncia

1. Os participantes que nao concluam todas as unidades curriculares no ano da edi¢cdo que
frequentaram, poderdo concluir essas unidades em edi¢des seguintes:

a) Para tal, os interessados deverdo formalizar a sua inscricdo junto do Gabinete de
Apoio ao [EPG através do preenchimento de formulario proprio e do pagamento da
taxa aplicavel por unidade curricular em que o interessado se inscreva;

b) No caso de inscrigdo em unidades curriculares na edigdo imediatamente seguinte, a
cada unidade estara adstrito o pagamento de 100€ (cem euros). Caso o interessado
realize a inscri¢do em unidades curriculares de outras edigoes do Curso que nao a
seguinte, a inscri¢do em cada unidade implicard o pagamento de 200€ (duzentos
euros). A frequéncia da(s) unidade(s) curricular(es) implica o pagamento
obrigatdrio do valor estipulado como Seguro Escolar;

¢) Esta formalizagdo devera ocorrer até ao maximo de 30 dias antes do inicio da(s)
unidade(s) curricular(es) em questdo;

2. Esta possibilidade n3o obriga o ISCSP-IEPG a providenciar nova edigdo
especificamente para este propoésito, se nova edicdo nao tiver lugar devido a falta de
participantes interessados;

3. De igual modo, ndo fica o ISCSP-IEPG obrigado a manter planos curriculares
anteriores, para efeitos de conclusdo de pos-graduacdes iniciadas anteriormente.

Artigo 7.°
Obrigacdes de entidades que comparticipem propina de colaboradores

1. Em caso de candidatura institucional, no momento de apresentagdo da candidatura pelo
candidato ou pela entidade, é obrigatoria a entrega de uma declara¢do de compromisso
por parte da entidade, identificando o nome do curso, os dados do candidato, os dados
da entidade (nome, morada e NIF) e os elementos e montante exacto comparticipados.
Este documento devera estar assinado e carimbado pelo responsavel da entidade.

2. Apos processamento da informag@o no sistema do ISCSP, sera facturada a entidade a
totalidade dos montantes assumidos pela mesma, cujo pagamento tera que ser efectuado
de forma integral, ndo se aplicando o pagamento por prestagoes;

3. Na eventualidade de desisténcia ou de suspensdo de matricula por parte do aluno,
independentemente dessa situagdo, o montante assumido na declaragdo de compromisso
tera que ser liquidado pela entidade.
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Artigo 8.°
Condicées de suspensao e desisténcia

1. Qualquer participante que pretenda suspender a sua matricula num Curso de Pos-
Graduagdo, devera formalizar essa intengdo num prazo maximo de dois meses apos a
data de inicio do Curso. O pedido de suspensdo deverd ser formalizado junto do
Gabinete de Apoio ao IEPG, através de formulario proprio disponibilizado pelo IEPG;

2. Qualquer pedido de suspensdo entregue apds o prazo definido no ponto anterior serd
alvo de apreciagdo por parte do Gabinete de Apoio ao IEPG e posterior decisdo do
Director do IEPG;

3. A suspensdo de matricula e da propina paga tem a duragdo do ano lectivo a que reporta
a edi¢do do Curso em causa;

4. Em caso de suspensdo de matricula, o aluno devera concluir o curso na edigdo
imediatamente seguinte a edigdo em que se aplicou a suspensao;

a) A formaliza¢do da inscri¢cdo devera ser realizada junto do Gabinete de Apoio ao
IEPG através do preenchimento de formuléario préprio até 30 de Setembro do ano
lectivo em causa. Ap6s formalizagdo da retoma, no més de Outubro, o aluno deve
proceder ao pagamento do seguro escolar e da propina em divida (caso se trate
apenas de uma prestacdo). Caso se tenha registado um aumento do valor de propina,
essa diferenca devera ser liquidada até ao final do més de Janeiro do ano lectivo
correspondente. Caso se tratem de duas prestagcdes de propina o aluno devera,
juntamente com o pagamento do seguro escolar, liquidar a segunda prestagdo de
propina até final do més de Outubro e a terceira prestagdo de propina até ao final do
més de Janeiro do ano lectivo correspondente. Caso se tenha registado um aumento
do valor de propina, essa diferenca devera ser liquidada até ao final do més de Abril
do ano lectivo correspondente.

b) A retoma de matricula permite ao aluno frequentar e realizar avaliagdo somente nas
unidades curriculares por concluir;

¢) A nao formalizacdo de inscricdo na edi¢ao imediatamente seguinte sera considerada
como desisténcia do Curso, ndo sendo devolvido o montante de propina pago até ao
momento;

5. Na eventualidade de desisténcia, a mesma devera ser formalizada junto do Gabinete de
Apoio ao IEPG, antes do final do prazo para pagamento de uma prestagdo de propina
em curso, através de formulario proprio disponibilizado pelo IEPG (documento
dispensével se a desisténcia ocorrer ainda em periodo de candidaturas, sendo suficiente
a comunicagao por e-mail), para ndo haver qualquer cobranca ulterior de propinas, nem
havendo lugar a devolugdo dos valores anteriormente pagos. Para o pedido de
desisténcia ser aceite, deverdo ser regularizados quaisquer valores em divida até a data
de apresentacao do pedido.

Artigo 9.°
Competéncias do Gabinete de Apoio ao IEPG

As competéncias do Gabinete de Apoio ao IEPG sdo estabelecidas em regulamento proprio
proposto pelo Director do IEPG ao Presidente do ISCSP para efeitos de aprovagao.

Artigo 10.°
Direitos e deveres dos formandos

Os formandos estdo equiparados em termos de direitos e deveres aos alunos dos cursos de
Mestrado ministrados no ISCSP.
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Artigo 11.°
Calendario escolar e sistema de avaliacao

1. O calendario escolar das pos-graduacdes deve coincidir com o calendario lectivo do
ISCSP. O sistema de avaliacdo de conhecimentos deve contemplar duas épocas, uma época
normal e uma época especial, independentemente da opg¢ao dos docentes quanto ao tipo de
provas a realizar em cada unidade curricular;

2. No final de cada unidade curricular serd realizada a respectiva avaliagdo, sendo esta
considerada a época normal de avaliagdo. A entrega da pauta de avaliacdo de cada unidade
curricular devera ser entregue pelo respectivo docente, assinada pelo proprio e pelo
Coordenador da P6s-Graduagao, num prazo maximo de 20 dias consecutivos apos a data de
avaliagdo calendarizada para a unidade;

3. A ¢época especial de avaliacdo, acessivel para todos os alunos que ndo tenham obtido
aproveitamento na época normal, tera lugar no final da leccionagdo de todas as unidades
curriculares da pds-graduagdo, decorrendo no més de Julho em cada ano lectivo, nas datas
estipuladas no calendario especifico de cada Curso. A inscricdo na avaliagdo em época
especial devera ser formalizada até quinze dias uteis ap6s o lancamento dos resultados de
avaliagdo de cada Unidade no sistema informatico dos alunos e até 48 horas uteis antes da
realizacao da avaliacdo, implicando inscri¢ao formal, presencialmente ou por e-mail, junto
do Gabinete de Apoio ao IEPG e importando ao valor estipulado pela Tabela de
Emolumentos a vigorar no ano lectivo em causa;

4. A apresentacdo de documentos justificativos de auséncia na época normal, tais como
declaracdes médicas, declaracdes de entidades patronais, ou outros, ndo serdo aceites para
isencdo de pagamento da taxa associada a realizacdo de avaliagdo em época especial;

5. A aprovacdo em cada unidade curricular requer a nota minima de 10 (dez) valores;

6. Os participantes em cursos de pos-graduacao poderao efectuar melhoria ao resultado obtido
na época normal dos respectivos Cursos, desde que respeitadas as seguintes condigdes:

a) A prova de melhoria de nota coincidira com a data de avaliagdo em época especial e
consistira em prova idéntica a esta;

b) A melhoria de nota apenas pode ser realizada na edicdo da Pds-Graduagdo a ser
frequentada pelo aluno;

¢) Como nota final prevalecera o melhor resultado obtido pelo aluno;

d) Inscrigdo para melhoria de nota devera ser formalizada até quinze dias uteis apos o
langamento dos resultados de avaliagcdo de cada Unidade no sistema informatico dos
alunos e até 48 horas uteis antes da realizagdo da avaliagdo;

e) A inscricdo formal € feita, presencialmente ou por e-mail, junto do Gabinete de
Apoio ao IEPG mediante o preenchimento de formulario proprio e importa ao valor
estipulado pela Tabela de Emolumentos em vigor no ano lectivo em causa.

7. A avaliacdo em cada unidade curricular sera objecto de langamento em pauta e no sistema
informatico dos alunos.

Artigo 12.°
Consulta de prova e Revisiao de nota

1. Apods a divulgacdo das classificacdes atribuidas, o aluno pode solicitar a consulta do
elemento de avaliag¢do, nos seguintes termos:

a) O pedido de consulta deverd ser formalizado até 2 (dois) dias uteis apos o
langamento dos resultados de avaliagdo de cada Unidade no sistema informético dos
alunos;

b) O pedido formal ¢ feito, presencialmente ou por e-mail, junto do Gabinete de Apoio
ao IEPG mediante o preenchimento de formulario proprio, ndo existindo qualquer
emolumento associado;

c) O Gabinete de Apoio ao IEPG articulara com o docente em causa a forma como o
mesmo procederd ao envio do elemento e dos critérios de avaliagdo, procedendo o
IEPG, de seguida, a comunica¢do com o aluno;
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d) Havendo duvidas quanto a classificagdo obtida ¢ nao sendo possivel ultrapassar
eventuais diferendos quanto a classificagdo junto do docente, o aluno pode partir
para o processo de solicitagdo de revisdo da nota.

2. Apos a divulgagdo das classificagdes atribuidas, o aluno pode solicitar a revisdo da nota,
nos seguintes termos:

a) O pedido de revisdo devera ser formalizado até 5 (cinco) dias uteis apds o
langamento dos resultados de avaliacdo de cada Unidade no sistema informatico do
aluno;

b) O pedido formal ¢ feito, presencialmente ou por e-mail, junto do Gabinete de
Apoio ao IEPG mediante o preenchimento de formulario proprio, fundamentando
devidamente o pedido de revisdo de nota dirigido ao coordenador cientifico do
curso. O pedido importa ao valor estipulado pela Tabela de Emolumentos em vigor
no ano lectivo em causa;

¢) O Gabinete de Apoio ao IEPG devera proceder ao envio dos critérios de avaliagdo
para o aluno ap6s a formalizacdo do pagamento do emolumento andlogo ao
processo;

d) O Gabinete de Apoio ao IEPG articulara directamente a questdo com o
coordenador cientifico da Pés-Graduag@o para que este nomeie um juri composto
por dois docentes para revisdo de nota, um dos quais tera que ser o proprio
enquanto coordenador do curso. A nomeacdo do juri devera ocorrer no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis;

e) Caso o coordenador seja o docente da unidade curricular sobre a qual recai o
pedido de revisdo, cabera ao Director do IEPG proceder em conformidade com o
numero anterior.

f) Apods a nomeagdo pelo coordenador, o juri possui até 5 (cinco) dias tteis para
proceder a apreciagdo do pedido, e caso entenda procedente, realizar a revisdo e
tornar publica a nova classificagao.

g) O juri emitird um parecer vinculativo, dirigido ao coordenador do curso, que sera
comunicado ao IEPG, o qual informara o docente e o aluno;

a) Caso haja lugar a alteracdo da classificacdo, a tramitacdo processual relativa ao
langamento da correcgdo da mesma serd assegurada pela coordenagao do curso.

Artigo 13.°
Avaliacio extraordinaria

1. A época de avaliacdo extraordindria estd reservada aos formandos que tendo frequentado
um determinado curso de poés-graduagdo, ndo tenham obtido aproveitamento até um
maximo de trés unidades curriculares, ¢ que 0 mesmo ndo seja contemplado na oferta
educativa do ano lectivo seguinte ou que nao tenham reunido condi¢des para abertura no
ano lectivo seguinte;

2. Apenas se poderdo inscrever nesta avaliacdo os alunos que, ndo tendo concluido no
maximo trés unidades curriculares, pretendam efectuar essa inscrigdo no ano lectivo
seguinte para conclusdo da Pos-Graduagdo, bem como que tenham demonstrado esse
interesse por e-mail ao Gabinete de Apoio ao IEPG durante o més de Outubro de cada ano;

3. A avalia¢do extraordinaria decorrera previsivelmente em Novembro e Dezembro do ano
em causa e implica a inscri¢do formal, por e-mail, junto do Gabinete de Apoio ao IEPG,
respeitando as seguintes condigdes:

a) Os alunos deverdo aguardar pela comunica¢do da(s) data(s) e pelo envio do
formulério para o efeito por parte do Gabinete de Apoio ao IEPG;

b) A inscri¢ao ocorrera até 10 dias uteis antes da realizagdo da avaliacao;

¢) A inscricdo em cada unidade curricular implica o pagamento de uma taxa de
inscri¢do no valor de 100 Euros;

d) Apos recepcao do formuldrio, serd enviada, via e-mail, a referéncia multibanco do
valor apurado, que devera ser liquidado no prazo de dois dias tteis.
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4. Os contetdos programadticos das unidades curriculares manter-se-30 os mesmos que foram
leccionados aquando da realizagdo da formagao;

5. Os docentes podem optar por avaliagdo através de prova escrita ou por avaliagdo através de

trabalhos individuais;

Os resultados obtidos serdo comunicados, por e-mail, pelo Gabinete de Apoio ao IEPG;

7. A aprovagdo em cada unidade curricular requer a classificagdo minima de 10 valores. A
ndo obtencdo de aproveitamento nesta €poca extraordinaria significard que o ISCSP nao se
vera na obrigacdo de nova avaliacdo em época similar, mas tdo s6 o Curso tenha nova
edicdo.

e

Artigo 14.°
Emissao de certidao de frequéncia de curso

S6 poderdao ser emitidas certidoes de frequéncia dos cursos de pos-graduagdo a alunos que
tenham sido admitidos e cumprido, até ao momento da solicitagdo, as respectivas obrigacdes
financeiras.

Artigo 15.°
Certidao de conclusao e diploma

1. Serd emitido um diploma de pos-graduacdo aos formandos que tenham obtido
aproveitamento em todas as unidades curriculares do curso frequentado, onde constara a
média de curso obtida, expressa numa escala de dez a vinte.

2. Os formandos que tenham obtido aproveitamento em todas as unidades curriculares
poderao solicitar a emissdo da certiddo de conclusdo e do diploma do curso frequentado.

3. O diploma podera ser emitido individualmente, sem que seja emitida a certiddo de
conclusdo. O mesmo ndo sucede com este segundo documento, cuja primeira emissao
devera ser solicitada simultaneamente com o pedido de diploma.

4. O valor estipulado para cada documento segue a Tabela de Emolumentos em vigor.
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CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16.°
Casos omissos

Os casos omissos que se verificarem na aplicagdo do presente Regulamento sdo resolvidos por
despacho do Presidente do ISCSP, ouvido o Director do IEPG.

Artigo 17.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua assinatura.

Visto e aprovado pelo Presidente do ISCSP

15 de Janeiro de 2020

Manuel Meirinho
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