I s C SP AREA DE ESTUDOS PGS-GRADUADOS
_INSTITUTO SUPERIOR DE G U IA DE MATRI’CU LAS

CIENCIAS SOCIAIS E POLITICAS
UNIVERSIDADE DE LISBOA

MESTRADOS E DOUTORAMENTOS

Atencgdo: Caso ja tenha sido aluno/a do ISCSP, deve passar diretamente para o Ponto
3, fazendo login com os seus dados de acesso no My ISCSP.

1. Numero de Aluno e Cédigo do Curso
Consulte no seu email, o seu nimero de Aluno/a e o cédigo do Curso onde obteve
colocagao.

2. Auto-Registo
Ao aceder ao website do ISCSP , deverd selecionar a opg¢ao “My ISCSP” tal como indica
a imagem seguinte:

SCSP-Ulisbo

C | & Se tps//www.iscsp.ulisboa.pt.

- s

IONAL CURSOS ALUNOS INVESTIGAGAO SERVICOS

As candidaturas aos cursos de Pés-Graduagdo do ISCSP-ULisboa para o ano letivo de 2018-2019
estdo abertas e decorrem até ao dia 1 de outubro.

DESTAQUES an

CONDICOES ESPECIAIS
ALUMNI ISCSP!

Na janela “My ISCSP” devera escolher a op¢do “Auto-Registo”.

_My ISCSP

Uma conta.
Todas as plataformas

My ISCSP
Webmail
netP@

E-learning
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Serd encaminhado/a para o NETPA onde seleciona a op¢do o “Alunos”, devendo ativar a op¢édo
através de um clique em cima da mesma, tal como mostra a imagem seguinte.

& Introduza o seunomede X ) [ Auto-Registo X

C | @ Seguro | https://netpa.iscsp.ulisboa.pt/ir

29 de Agosto de 2018 | 10:54 ‘Saltar para contetido

ISCSP

ThetP@

@ Servigos Publicos Moodle

Auto-Registo

Bem vindo ao processo de auto-registo, nesta pagine sleccionar o seu perfil e indicar os seus dados insitucionais

Candidatos Funcionarios Docentes Alunos

poweseo v ) netpaiscse

Ao ser selecionado o perfil, ira surgir na mesma janela, uma informacao referente aos dados
institucionais, ou seja, qual o n2 de aluno/a assim como o cddigo do curso, conforme a imagem
seguinte.

ISCSP

“hetP@

Auto-Registo

Em “Cédigo Aluno” introduz o seu nimero de aluno/a.

A introducdo do cddigo do curso deverad ser feita utilizando o link que se encontra na pagina,
com a descrigao “Cddigo Curso:” Ao clicar no link ira surgir uma nova janela, com todos os cursos
do ISCSP. Deverd, no entanto, escolher o seu curso, pois caso contrario o auto-registo ndo ira
ser validado.
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[ Curso - Google Chrome

& ps//netpaiscsp.ulisb
Tl oY T ey

Auto-Registo

Cédigo

80 processo de auto-registo, nesta pagina devera seleccionar 0 seu perfil e indicd  Descrigao [

Na Janela onde surgem os cursos para escolher devera selecionar o curso correspondente,
bastando clicar em cima do nome do curso. Apds o preenchimento dos “Dados Institucionais”
deverd selecionar a opcao “Seguinte”.

Ird surgir uma nova janela com um questiondrio de validacdo, onde serdo efetuadas algumas
perguntas aleatdrias e em que a resposta devera ser de acordo com a sua situacdo pessoal e
gue consta na base de dados do ISCSP, pois caso contrario a aplicacdo ird emitir uma
mensagem de erro e o n? de tentativas disponiveis. Os alunos sem Numero de Contribuinte
Portugués, quando solicitado, devem inserir “999999990”.

& Introduza o sew nome o X 1 [7 Pergun: agio X

2000 Agosto de 2018 | 1141 &

_ISCSP

netP@

Apds o preenchimento devera efetuar “Seguinte” para continuar.
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Apds a resposta correta sera apresentada uma nova pagina onde ird constar a informacdo do
Utilizador e a respetiva password, deverd guarda-la para poder entrar no portal.

& Introduza o seu nome é X ) [ Informa

VALORIZAMOS
_PESSOAS

3. Login
Apods o registo, devera clicar em “Entrar” no canto superior direito da janela, que ird encaminhar
para a pagina do “My ISCSP”, onde devera colocar o Nome de Utilizador e a Password e clicar

em “Entrar”.

o - o X

_My ISCSP

Uma conta.
Todas as plataformas

My ISCSP
Webmail
netP@

E-learning

Apos a autenticacdo, sera direcionado/a para o NETPA.

4. Inscricido em Unidades Curriculares

A inscricdo devera ser feita através do servigo “Inscricdo Unidades Curriculares” que se

encontra disponivel no portal, para tal deverd clicar no link com a informacdo

“Matriculas/Inscricoes”.
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Atencdo: Devera ter preparada uma fotografia do rosto, em formato digital, que devera ser

carregada durante o processo de matricula.

B iscsputishon
€ cls

;a Perfil
&
{9

INSCRICAO UNIDADES
CURRICULARES

CONSULTAR INSCRICAO CONSULTAR SITUACAO
SUMARIOS EXAMES NOTAS FINANCEIRA

AREA ATIVIDADES SITUACAO
> > >
> > >
> > >
> > >
> > >
> > >

Ird ser direcionado para uma nova pagina onde ird dar inicio a sua matricula, para tal devera

clicar no link com a informacé&o “Iniciar Matricula/Inscri¢gdo”.

Cre x T e - 8 x
€rcla

[Anual, 1° Semestre & 2* Semestre] *
0 horas do cia 06.08-2018 o as 16:0 horas 6o dia 31.10.2018
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Ao dar inicio a sua matricula, ao aceitar os termos e as condi¢Oes, deve clicar em “Continuar”

para continuar o processo de matricula.

B iscsputishon x
€ > C [ @ Seguro | hipsijm

_ISCSP

netP@

Acessos Rapidos

Dados Pessoais

Notas

Serd depois direcionado para a pdgina dos pré-requisitos, indicando se os mesmos estdo

corretamente validados.

B 5csp-Uisoon XD re

€ C &

2000 Agosto de 2018|1129

_ISCSP

netP@

? Auda

Pré-Req

Enquanto os pré-requisitos ndo estiverem preenchidos e validados ndao podera prosseguir com

a sua inscrigao.
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No pré-requisito “Tem de Preencher o Boletim de Matricula — Dados Pessoais” terd de
preencher as informacdes solicitadas nos campos assinaladas na imagem abaixo.

Sé apds o preenchimento dos trés campos, seleciona “Gravar dados pessoais”.

1B 15c5P-Utisbos Xy 0

mento’ 20031880

® Masculino . Feminino
Sottewora)

Tipc [ ntificagao® Passaparte = 2
N do aocumento de identificacdo" 123458

Data de emissao do documento de identificagio

Data de validade do documento de identificagio" 21092022

Nimero beneficrio Seguranca Social ?

Nacionaidade* Potuguesa

Naturalidade® Portuguesa & Estrangeira

Pais® Bunnai v

Necessidade espocial v

Apoio & necessidade especial - -

Apds o preenchimento dos pré-requisitos serd direcionado para a sua matricula/inscri¢do.

1 sCsP-ULizbos Xy 0

€ C @ s ttps://n boa.pt

20 do Agosto 0e 2018 1127 Saltar pas

ISCS

_netP@

Informagao Matricula/Inscrigao

Ano Letivo: 2018-19 [Anual)
Curso: Mestrado em Administragdo Pobsca

Curso: Mestrado em Administraclio Publica

Avisos

> veis [Anual, 1° Semestre e 2° Semestre] |'

> As matricutas/inscricbes estlo de s 09:30 horas do dia 06-08-2018 e as 16:00 horas do dia 31-10-2018

Na pégina seguinte podera escolher qual o regime de estudo pretendido, ou seja, Tempo
Integral ou Tempo Parcial. Devendo também assinalar se é candidato a Bolsa dos Servicos de

Acdo Social da Universidade de Lisboa.
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Atencao:

Tempo Integral (Todos os cursos) = Inscricio em todas as unidades curriculares do ano em

que se inscreve

Tempo Parcial (mestrados e doutoramentos) = Inscricio até 50% dos ECTS/ Unidades

Curriculares no ano a que se inscreve.

B 5C5P-Ulabo

C | & se

Historico do Aluno

2018-18 (Anual]

Ano Currcular
Regime Estudo:
Regime de Frequéncss  HNoctumo

Candidatura s bolsa dos Servigos de Agdo Soci

Nota: A selecdo do regime de estudos é definitiva, ou seja, uma vez escolhido e a sua inscricao

finalizada, ndo podera proceder a sua alteracao.

Apds a escolha do regime devera clicar em “Continuar” para prosseguir com a sua inscricdo.
Ao efetuar o passo seguinte, é-lhe apresentada as unidades curriculares do ano corrente. Devera
ter em atencdo que deverd selecionar todas as disciplinas em cada semestre, caso contrario a

sua inscricdo ndo sera validada corretamente, exceto se o regime estudo seja em Tempo Parcial.
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I 15CsP-Utisboa %) D

€ - C [asequo | hips

Periodos Disponives: 1¢ Semestre ¢ 2* Semestre

ECTS da Inscrigdo = [ 30,001 1° Semestre =[ 30,001

Legenda:{N) = nomai [0] = 09gio & M) = moduiar '

Apds a selecdo das disciplinas pretendidas em cada semestre e ao efetuar “seguinte” surge-
Ihe um ecra com o resumo da sua escolha, caso verifique que estd tudo correto, deverad clicar

em “Confirmar” para continuar. Se pretender modificar a sua inscricdo, basta selecionar essa

opcgao no ecra.

I 1scse-Utios %0 c

_ISCSP

netP@

ECTS por periodo: 1° Semestre (S1) = [300], 2* Semestre (52) = [30.0]
ECTS da nscrigho = [60.0]
AnoiSemn. Periodo ects Tioo Acgio

Diacipiinas Nornais

Caso a sua escolha das disciplinas nao respeite as regras estabelecidas pelo ISCSP a aplicacao

emitird uma mensagem.
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Caso a matricula esteja correta, abrird uma pagina com a indicagdo de “Matricula/Inscrigdo

concluida”.

1 5csp-Utiseoa x

€  C | # Segun

ISCSP

“netP@

Informagdes

© processo foi concluido. A sua Matricula/inscrigdo ficou no estado Pendente de validagio

(i)m»,« 66 concui a Mallcuarnscriho, votle 4 pdgina 1o acatter a nform 3o importanta do seu nfsossa

Apds a sua inscricdo com sucesso no portal, podera consultar o valor de propinas, taxas de
efetivacdo de matricula ou inscricdo, assim como os dados para pagamento através de Ref.
Multibanco, MBWAY ou Cartdo de Crédito, para tal, devera selecionar a opcdao “Pagamento
Dividas”. Os comprovativos de matricula e recibos estardo sempre disponiveis na area
“BOXNET”.

No seu perfil de NETPA, poderd também consultar os dados para pagamento nos itens
assinalados como “Situac¢ao Financeira”.

1 rscsb-Ulssos %/ 1) Netpa Pagie totade X

ISCSP yasgnawos

“netP@

M . e

i vacho Pioica i
INSCRICAO UNIDADES INSCRICAO CONSULTAR
CURRICULARES @ EXAMES NOTAS @

MINHA AREA ATIVIDADES SITUAGAO
INFORMAGAO CONSULTAS LETIVAS FINANCEIRA
> > >
> > >
> > >
> > >
> > >
> >

10

VALORIZAMOS PESSOAS | WWW.LISCSP.ULISBOA.PT



I s C SP AREA DE ESTUDOS PGS-GRADUADOS
_INSTITUTO SUPERIOR DE G U IA DE MATRI’CU LAS

CIENCIAS SOCIAIS E POLITICAS
UNIVERSIDADE DE LISBOA

MESTRADOS E DOUTORAMENTOS

MUITO IMPORTANTE:

A matricula/inscricdo apenas se torna efetiva apds a validacdo e confirmag¢do do Pagamento
da 12 prestagdo / Propina base, da taxa de efetiva¢do de matricula/ ou Inscri¢do e do seguro
escolar.

Em setembro e em outubro, sera necessdria a apresentagdo no Nucleo de Apoio aos Estudos
Pdés-Graduados da seguinte documentagao:

- Documento de identifica¢do, uma fotografia tipo passe, os certificados/diplomas originais e

o boletim de vacinas com vacina contra o tétano em dia.

Em caso de duvidas, contacte sempre o Nucleo de Apoio aos Estudos Pds-Graduados:

Piso 2 — Bloco Servigos

e-Mail: estudos.posgraduados@iscsp.ulisboa.pt — Telefone: (+351) 213 619 431

Desejamos-lhe os melhores sucessos no percurso que agora inicia no ISCSP-ULISBOA, o
Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas da Universidade de Lisboa.

BEM-VINDO/A!

2020-2021

UMA ESCOLHA
CERTA PARA REFORCAR
COMPETENCIAS

B UMA ESCOLHA

-| MESTRADOS
| 2
: CERTA PARA REFORCAR
|

COMPETENCIAS

11
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