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Sumario: Abertura procedimento concursal tendente a celebracao de contrato de trabalho em fungdes
publicas por tempo indeterminado, visando o preenchimento de duas vagas de assistente
operacional.

1 — O Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas da Universidade de Lisboa (ISCSP-ULisboa)
torna publico que se encontra aberto procedimento concursal tendente a celebragao de contrato de
trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, visando o preenchimento de dois (2) postos de
trabalho no Mapa de Pessoal do ISCSP-ULisboa, da carreira geral de Assistente Operacional, categoria de
Assistente Operacional, para a Area Administrativa e Financeira — Servigo de Apoio Geral e Manutenc&o.

2 — Osrequisitos gerais de admissao sao os previstos no artigo 17.° da Lei Geral de Trabalho em
Fungoes Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, constituindo também requisito
de admissao ser detentor da escolaridade obrigatéria (considerando a data de nascimento) ou curso
que lhe seja equiparado, a que corresponde o grau de complexidade 1, de acordo com o previsto na
alinea a) do n.° 1 do artigo 86.° da LTFP, ndo havendo possibilidade de substituigao do nivel habilita-
cional por formagao ou experiéncia profissional.

3 — As fungdes a desempenhar sao as descritas no Anexo a LTFP, para o qual remete o n.° 2 do
artigo 88.° da mesma Lei, tendo como fungdes especificas:

a) Executar as atividades de apoio as aulas e respetivo acompanhamento de docentes e alunos
nas instalagoes do Instituto;

b) Assegurar o cumprimento de hordrios e avisar os alunos de qualquer alteragao de salas ou
auséncia do professor;

¢) Acompanhar a recegao de pessoas no ISCSP, promovendo o seu encaminhamento;

d) Fazer entregas, de expediente, nos correios, na Reitoria e em outros organismos sempre que
solicitado;

e) Permitir o acesso as salas de aula e apoiar, em tudo o que for necessario, os docentes e alunos
para que as aulas ocorram dentro da regularidade instituida;

f) Disponibilizar os bens necessarios a lecionagao, designadamente, comandos remotos, apaga-
dores, marcadores e folhas de prova;

g) Alertar, superiormente, para situagoes anomalas ao funcionamento do Instituto, nomeadamente,
situagdes de sujidade, desarrumacao e ma utilizagao de espagos e equipamentos;

h) Apoiar na preparagao das instalagdes para a realizagao de eventos;

i) Garantir as condigoes de higienizagao das salas, nas mudangas de aula;

j) Garantir o cumprimento de todas as regras instituidas pelos 6rgaos competentes do ISCSP;
k) Apoiar atividades gerais de apoio a manutengao das instalagdes.

4 — A candidatura tera de ser formalizada no prazo de 10 dias uteis contados a partir do dia
seguinte ao da publicagao do presente aviso na 2.2 série do Diario da Republica.

5 — Nos termos do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, a publicagao integral
do aviso de abertura do presente procedimento encontra-se publicitada na Bolsa de Emprego Publico
(BEP), acessivel em www.bep.gov.pt, e na pagina eletrénica do Instituto Superior de Ciéncias Sociais
e Politicas da Universidade de Lisboa, por extrato.

23 de dezembro de 2024. — O Presidente, Ricardo Ramos Pinto, professor catedratico.
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