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Sumario: Abertura de procedimento concursal tendente a celebragao de contrato de trabalho em
fungbes publicas por tempo indeterminado, visando o preenchimento de uma vaga de
técnico superior.

1 — O Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas da Universidade de Lisboa (ISCSP-ULis-
boa) torna publico que se encontra aberto procedimento concursal tendente a celebragao de contrato
de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, visando o preenchimento de um (1) posto
de trabalho no Mapa de Pessoal do ISCSP-ULisboa, da carreira geral de Técnico Superior, categoria de
Técnico Superior, para a Area Administrativa e Financeira — Nucleo de Patriménio e Aprovisionamento.

2 — Osrequisitos gerais de admissao sao os previstos no artigo 17.° da Lei Geral de Trabalho em
Fungdes Publicas (LTFP), aprovada pela Lein.° 35/2014, de 20 de junho, constituindo também requisito
de admissao estar habilitado com Licenciatura nao havendo possibilidade de substituigao do nivel
habilitacional por formagao ou experiéncia profissional.

3 — As fungdes a desempenhar sao as descritas no Anexo a LTFP, para o qual remete o n.° 2 do
artigo 88.° da mesma Lei, tendo como fungdes especificas:

a) Planeamento e operacionalizagao do processo de aquisi¢cao de bens e servigos do Instituto, em
todas as suas vertentes, nomeadamente ao nivel da criagao e acompanhamento dos procedimentos
nas plataformas eletrénicas de compras publicas;

b) Proceder a todos os registos e movimentos em SAP, na gestao de compras, patriménio, logistica
e manutencao;

¢) Acompanhamento e secretariado de juri de processos de aquisicao e redacao dos respetivos
relatorios;

d) Identificagao, planeamento, operacionalizagao e mapeamento de necessidades de stock para
material de escritério e outros bens de manutencao da atividade normal do instituto;

e) Gestao de armazéns e elaboragao de relatérios, mapas, quadros de apuramentos estatisticos
de apoio a decisao;

f) Elaboracao de estudos, pareceres e informagdes de carater técnico com base na legislagao
vigente e aplicavel ao ensino superior publico;

g) Apuramento de dados, sua gestao e interpretagcao para efeitos de reporte a tutela e outras
entidades publicas.

4 — A candidatura tera de ser formalizada no prazo de 10 dias uteis contados a partir do dia
seguinte ao da publicagao do presente aviso na 2.2 série do Diario da Republica.

5 — Nos termos do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, a publicagao integral
do aviso de abertura do presente procedimento encontra-se publicitada na Bolsa de Emprego Publico
(BEP), acessivel em www.bep.gov.pt, e na pagina eletrénica do Instituto Superior de Ciéncias Sociais
e Politicas da Universidade de Lisboa, por extrato.

9 de janeiro de 2025. — O Presidente, Ricardo Ramos Pinto, professor catedratico.
318565439

11

Aviso (extrato) n.° 1564/2025/2



